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CAPITULO 1

INTRODUCCION AL PROGRAMA DE ACTUALIZACION LOCAL A LAS
DIRECCIONES CENSALES (LUCA) DEL CENSO DECENAL DEL 2010 DE PUERTO
RICO

El Programa de Actualizacion Local a las Direcciones Censales (LUCA) del Censo Decenal
del 2010 de Puerto Rico
Antecedentes
La Ley para Mejorar la Lista de Direcciones Censales
El Archivo Maestro de Direcciones (The Census Bureau’s Master Address File -MAF)
La Base de Datos del Sistema de Codificacion y Referencia Geogréfica Integrada
Topolégicamente (TIGER®)
Responsabilidades del Programa de LUCA
Responsabilidades del Negociado del Censo
Responsabilidades de los Participantes
Adiestramiento y Apoyo Técnico
Itinerario
Tiempo Estimado para Completar el Programa LUCA

El Programa de Actualizacion Local a las Direcciones Censales (LUCA) del
Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

El Programa de Actualizacion Local alas Direcciones Censales (LUCA) es
una parte integral de las actividades del Censo del 2010, la cual utilizalas
destrezas del gobierno de Puerto Rico y gobiernos municipales para mejorar la
precision y laintegridad de lalista de direcciones utilizada parallevar a cabo
el censo.

El Negociado del Censo hainvitado a gobernador de Puerto Rico a participar
en dicho programa. El gobierno de Puerto Rico selecciond la Revision
Completabagjo Titulo 13 de la Lista de Direcciones en formato electronico.
Esto le permitird a usted:

e Revisar laListade Direcciones del Negociado del Censo para Puerto
Rico.

e Hacer comentarios respecto a cuaquier direccién urbana® en un
bloque censal en la Lista de Direcciones, usando los codigos de accion
de anadir, eliminacion, correccion, fuerade lajurisdiccion, o
direcciones no residenciaes e identificar (con indicadores) direcciones
de alojamientos de grupo®.

L Bl término direccién urbana consiste en un nimero de casay nombre de calle o carretera, por gjemplo, 201 Calle
Mango. No obstante, dicha direccidn se podria usar parala entrega de correo, o no, y podriaincluir
nimeros/designaciones de apartamentos o identificadores similares. Véase el Capitulo 2 para una definicion completa
2 Los alojamientos de grupo son lugares donde | as personas viven o se quedan, y cuyo duefio o encargado suele ser
una entidad u organizacion que provee vivienda y/o servicios paralos residentes. Véase el Capitulo 2 para una
definicion completa.

Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico 1



Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

e Objetar el recuento de direcciones para cualquier bloque censal en la
Lista de Recuento de Direcciones.

o Parabloques censales que solamente tenga dir ecciones rurales’,
usted podra objetar solamente el recuento de direcciones para
bloques censales en la Lista de Direcciones del Negociado del
Censo; usted no podr a hacer comentarios respecto a direcciones
ruralesindividuales.

Nota: Para blogues censales con una combinacion de direcciones
urbanasy rurales, usted podra hacer comentarios respecto a
direcciones urbanasindividuales, u objetar el recuento de
direcciones para el blogue censal, pero no hacer ambas cosas
dentro del mismo bloque. No obstante, sera para beneficio tanto
suyo como del Negociado del Censo que usted provea direcciones
urbanas actualizadas dondequiera que se apliquen, en lugar de
objetar el recuento de direcciones en un bloque censal.

e ldentificar cualquier adicion, eliminacion o correccion a carreteras u
otros rasgos fisicos en |os mapas impresos del Negociado del Censo o
entregar un version actualizada del mapa en formato digital (shapefile)
provisto por el Negociado del Censo.

Antecedentes
La Ley para Mejorar la Lista de Direcciones Censales

LaLey de 1994 para Mejorar la Lista de Direcciones Censales (Ley Publica
103-430) fortalecio larelacidn entre el Negociado del Censo y el gobierno de
Puerto Rico y gobiernos municipales, expandiendo |os métodos que el
Negociado del Censo puede utilizar para el intercambio de informacion de
direcciones. Disefiada paramejorar la precision de lalista de direcciones del
Negociado del Censo, laLey le permite al Negociado del Censo proveer
direcciones individuales a oficiales dentro del gobierno de Puerto Ricoy
gobiernos municipales que cumplan con las condiciones de confidencialidad.
El Censo del 2000 marcd el primer censo decenal parael cual €l Negociado
del Censo pudo proveer su lista de direcciones pararevision por parte de los
gobiernos que firmaron € acuerdo de confidencialidad requerido. (Véase €l
Apéndice A para las Normas de Confidencialidad y Seguridad del Programa
LUCA)

3 El término direccién rural se define como una direccion postal que no usa un nimero de casay nombre de calle o
carretera. Esto incluye rutasruralesy rutas de contrato de carretera, y puede incluir nimero de buzén, buzon postal
(P.O. Box) o entrega general. Véase e Capitulo 2 para una definicion completa.

2 Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico



Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

El Archivo Maestro de Direcciones del Negociado del Censo (MAF)

En preparacion parael Censo del 2000, el Negociado del Censo cred un
Archivo Maestro de Direcciones del Negociado del Censo (MAF), haciendo
unalistade direcciones paralaisacompleta. El MAF es una base de datos de
todas las direcciones usadas en apoyo de muchas de las operaciones del
Negociado del Censo. Ademés de contener direccionesy codigos postales, un
récord de direccion en el MAF también contiene informacion geogréfica sobre
lalocalizacion de las direcciones. En areas donde haya direcciones rurales
(e.g., rutarural o nimero de buzdn postal), € récord de direccién podra
contener informacion adicional como una descripcion de lalocalizacion.

La Base de Datos del Sistema de Codificacion y Referencia
Geogréfica Integrada Topolégicamente (TIGER®)

Récords de direcciones en el MAF estén vinculados a segmentos de rasgos en
la Base de Datos del Sistema de Codificacion y Referencia Geogréfica
Integrada Topol 6gicamente (TIGER®). Labase de datos TIGER® incluye
coordenadas geogréficas y nombres de todas |as calles, rasgos de aguay otros
rasgos lineares, asi como limites para todos los municipiosy areas estadisticas
(sectores censales’, bloques censales, etc.) usadas para tabular los datos del
censo decenal. Labase de datos TIGER® también incluye lajerarquiade
codigos geogréficos censales desde nivel |sla hasta blogques censales
individual es <www.census.gov/geo/www/geodiagram.html>. Al vincular los
récords de direccién en MAF con la base de datos TIGER®, el Negociado del
Censo lograidentificar segmentos de calle donde existe una direccion
individual y determinar el cédigo geogréafico que se aplica a dicha direccion.

Responsabilidades del Programa LUCA
Responsabilidades del Negociado del Censo en el Programa LUCA

L as responsabilidades del Negociado del Censo en el programa LUCA
incluyen:
e Proveerles adiestramiento alos participantes en el Programa LUCA.
e Proveerles|os materiales necesarios alos participantes.
e Proveer asistenciatécnica
e Procesar actualizaciones entregadas por participantes de LUCA.

e Llevar acabo 100% de |la Operacion de Recorrido (derevision en €l
campo) de Direcciones. El Negociado del Censo visitara cada bloque

# Un sector censal es una division estadistica pequefia y relativamente permanente de una zona, delineada con el
proposito de presentar datos estadisticos del Negociado del Censo.

> Un bloque censal es un area geogréfica limitada por rasgos visibles, como calles, carreteras, riachuelos, rieles de
ferrocarril, y rasgos no visibles, como los limites de unidades gubernamentales y otras entidades legales. Los blogues
censales son el drea mas pequefia paralacual el Negociado del Censo recoge y tabula informacion estadistica.

Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico 3



Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

censal dentro de Puerto Rico durante dicha operacion para actualizar
nuestralistade direccionesy validar sus entregas de LUCA.

Proveer materiales de informacion para su revision.

Proveerles asistencia a los participantes para resolver cualquier
discrepancia de direcciones.

Proveer paralaapelacion formal de unadireccion problemaética por
parte de una agencia Federal independiente, fuera del Negociado del
Censo y del Departamento de Comercio.

Responsabilidades de los Participantes en el Programa LUCA

Como participante en el programa LUCA, sus responsabilidades incluyen:

Seleccionar sus coordinadoresy revisores de LUCA de Puerto Rico.
(El Negociado del Censo sugiere que individuos dentro del gobierno
de Puerto Rico involucrados en la implementacion de zonas no
trabajen en este programa, puesto que podria surgir un conflicto de
intereses.)

Firmar y devolver e Formulario de Inscripcién.

Todo coordinador o revisor, 0 cualquiera que tenga acceso a materiales
de Titulo 13 deberaleer, entender y acceder a cumplir con las Normas
de Seguridad de Confidencialidad del Negociado del Censo. (Véase el
Apéndice A para las Normas de Confidencialidad y Seguridad del
Programa LUCA.)

Todo coordinador o revisor, 0 cualquiera que tenga acceso a materiales
de Titulo 13 deberafirmar y devolver al Negociado del Censo €l
Acuerdo de Confidencialidad.

Completar y devolver laHoja de Auto -Evaluacion.
Completar y devolver laHoja de Preferencia de Producto.

Asegurarse de que todos los que estén trabajando en programa LUCA
entiendan |os procedimientos para participar en el programa asi como
laterminologiay los conceptos del Negociado del Censo.

Mantener direcciones del Negociado del Censo y mapas que muestren
puntos estructurales®, (unidades de vivienday alojamientos de grupo)
confidenciales y asegurarse de que se usen estrictamente para
propdsitos del censo. (Aungue los puntos estructurales no aparecen en
los materiales de LUCA durante la etapa de revision de LUCA, éstos
se proveeran durante la etapa de Informacion (" Feedback™) del
programa.)

% Un punto estructural es unalocalizacién coordenada que representa la localizaci 6n de una o més unidades de
vivienda y/o a ojamientos de grupo. Los puntos estructurales estén protegidos bajo el Titulo 13. Véase el Apéndice A,
Normas de Confidencialidad y Seguridad.

4 Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico



Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

Asegurarse de recibir todos |os materiales requeridos paralarevision
del programa LUCA.

Preparar una estrategia paralevar acabo larevision delos materiales
de LUCA.

Al cabo de 120 dias calendarios de recibir sus materiales de LUCA,
completar su revision de lista de direccionesy devolver sus materiales
actualizados a Negociado del Censo.

Revisar los materiales de informacion detallados ("feedback™) del
Negociado del Censo.

Apelar cualquier discrepancia en direcciones ala Oficina de
Apelaciones de LUCA dentro de 30 dias calendario de haber recibido
los materiales de informacion ("feedback™).

Después de terminar el proceso de apelaciones, devolver todos los
materiales de Titulo 13 al Negociado del Censo, o destruirlos.

El coordinador de LUCA de Puerto Rico debera verificar la
devolucién o destruccion de materiales de Titulo 13, firmando y
devolviendo a Negociado del Censo laHoja de Devolucién o
Destruccién de Materiales de Titulo 13, U.S.C.

Todo revisor del programa LUCA deberafirmar y poner lafechaen la
Hoja de Devolucién o Destruccion de Materiales de Titulo 13, U.S.C.

Adiestramiento y Apoyo Técnico

Personal del Negociado del Censo llevara a cabo talleres de adiestramiento
comenzando en agosto del 2007. Estos talleres de adiestramiento le proveeran
a usted experiencia préactica en €l uso de materiales del Programa LUCA para
el Censo Decenal del 2010—Puerto Rico.

De necesitar informacion adicional, por favor contacte su Oficina
Regional del Negociado del Censo en Boston, llamando al 1-866-511-
LUCA o paraasistencia técnica, favor dellamar al Departamento de
Ayuda al 866-919-5822.

Itinerario

Febrero de 2007 Se les enviaron cartas de aviso previo de
LUCA y materiales de informacion a el
gobernador y otras personas contacto del
gobierno de Puerto Rico.

Marzo — Junio de 2007 Sellevaron a cabo Talleres Promocionales

de LUCA.
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Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

Agosto de 2007

Agosto de 2007- Enero de 2008

Agosto de 2007

Septiembre de 2007 — Marzo de 2008

Octubre de 2007 — Octubre de 2008

Noviembre de 2008 — Junio de 2009

Agosto de 2009 — Octubre de 2009

Septiembre de 2009 — Diciembre de 2009

Septiembre de 2009 — Enero de 2010

Se les enviaron cartas de invitacion y
materiales de inscripcion a gobernador de
Puerto Rico, con copia para otras personas
contacto del gobierno de Puerto Rico.

L os gobiernos invitados se inscriben para
LUCA vy e Negociado del Censo envia
materiales de revision de LUCA acada
gobierno participante.

Comienzan los Talleres de Adiestramiento
de LUCA.

Participantes en LUCA revisan y actualizan
lalista de direccionesy devuelven sus
comentarios ala Oficina Regional del
Negociado del Censo en Boston dentro de
120 dias calendarios luego de recibir los
materiales.

El Negociado del Censo revisalos
materiales de LUCA entregados por los
participantes y actualiza el sistemade
Archivo Maestro de Direcciones
MAF/TIGER®.

El Negociado del Censo se preparay llevaa
cabo una Operacion de Recorrido de
Direcciones, usando computadoras portatiles
equipadas con GPS.

El Negociado del Censo les provee
materiales de informacion (“feedback”) alos
participantes, mostrando cOmo procesamos
cada uno de sus materiales de LUCA
entregados.

L os participantes revisan los materiales de
informacion (“feedback”) y tienen la
oportunidad de apelar |os resultados ante la
Oficinade Apelacionesde LUCA.

La Oficinade Apelaciones de LUCA revisa
y adjudicalas apelaciones.
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Capitulo 1: Introduccién al Programa de Actualizacién Local a las Direcciones
Censales (LUCA) del Censo Decenal del 2010 de Puerto Rico

Tiempo Estimado para Completar el Programa LUCA

El Negociado del Censo estima que le tomara entre 105 a 1,575 horas
completar larevision de LUCA dependiendo del nimero de direccionesy de
latasa de crecimiento y cambios de las direcciones en Puerto Rico. Esto
incluye el tiempo necesario paraleer los materiales que se adjuntan con la
invitacion y completar los formularios de inscripcion, y cuando se reciban los
materiales de LUCA, leer lasinstrucciones, preparar y revisar |os materiales
de LUCA vy proveer las actualizaciones.

Haga el favor de enviar los comentarios relacionados con este estimado de
tiempo o con cualquier otro aspecto de esta recopilacion de informacion,
incluida cualquier sugerencia parareducir este estimado de tiempo a

Paperwork Project 0607-0795
4600 Silver Hill Road, Room 3K 138
Washington, DC 20233.

O puede enviar sus comentarios por correo electronico a:
<paperwork@census.gov>; use "Paperwork Project 0607-0795" como tema.
Haga el favor de incluir una copia de su mensgje dirigido a:
<luca@geo.census.gov>.

Conforme con la Ley de Reduccién de Tramites no le podemos pedir que responda a una
recopilacion de informacion al menos que ésta muestre un nimero de control vaido de la
Oficina de Administracién y Presupuesto (OMB). El nUmero dela OMB se encuentraen
la esquina superior derecha de cada formulario de LUCA.
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CAPITULO 2
ANTES DE COMENZAR SU REVISION

Introduccion

¢,Qué es una Unidad de Vivienda?

¢, Qué son Alojamientos de Grupo?

Tipos Inaceptables de Unidades de Viviendas y Alojamientos de Grupo
Direcciones del Negociado del Censo

Sector Censal

Blogue Censal

¢, Qué son Caédigos Geograficos?

Estrategias para la Revision de la Lista de Direcciones Residenciales del Negociado del
Censo

Fuentes de Direcciones a Nivel de Puerto Rico

Introduccién

El Capitulo 2 explica algunos de los términos y conceptos y utilizados por €l
Negociado del Censo y estrategias recomendadas para su revision de LUCA.
Favor dereferirse al Glosario o visite el sitio Web del Negociado del Censo
<www.census.gov> paratérminos y definiciones adicionales.

¢, Qué es una Unidad de Vivienda?

Una casa para una sola familia, townhouse, casa movil, remolque,
apartamento, grupo de habitaciones o habitacion individual ocupada como
alojamiento separado, 0 S esta desocupada, hecha con la intencion de servir
como alojamiento separado. Alojamiento separado es uno en € cual uno o
MAas ocupantes (u ocupantes previstos, si esta desocupado) viven separados de
otro(s) individuo(s) en €l edificio y tienen acceso directo al alojamiento, por
gjemplo desde €l exterior del edificio o por medio de un pasillo compartido,
sin tener que pasar por otro alojamiento.

L os siguientes tipos de unidades de vivienda son aceptables y deberan ser
incluidos en la Lista de Direcciones:

e Casas, incluyendo townhouses, condominiosy apartamentos.

e Alojamientos dentro de una estructura, por o demés, no residencial,
como un apartamento dentro de unaiglesia, escuela o negocio.

e Casas moviles o remol ques ocupados como alojamiento separado, o Si
esta desocupado, con laintencién de ser ocupado como al ojamiento
separado.

e Cuaquier unidad bajo construccion que sera habitable (cerradaala
intemperie con techo, ventanas 'y puertas finalizadas) el Diadel Censo,
1 de abril de 2010.
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Capitulo 2: Antes de Comenzar su Revision

¢, Qué son Alojamientos de Grupo?

Un lugar donde las personas viven o se quedan, en una situacion de vivienda
en grupo, cuyo duefio o encargado es una entidad u organizacion que provee
vivienda y/o servicios para losresidentes. Esta situacion no es de vivienda
tipica. Dichos servicios pueden incluir cuidado médico o de custodia, asi
como otros tipos de asistencia, y la residencia se limita cominmente a
aquéllos que estén recibiendo dichos servicios. Las personas viviendo en
alojamientos de grupo, por lo general, no son familia.

L os siguientes tipos de a ojamientos de grupo son aceptables y deberan ser
incluidos en la Lista de Direcciones:

| nstal aciones de correccion.

Instalaciones juveniles.

Hogares para personas de edad avanzada.

Hospitales con facilidades para cuidado a largo plazo.
Dormitorios, fraternidades o sororidades universitarias.
Residencias de trabajadores.

Residencias de grupos religiosos.

Albergues.

Casas grupales.

Cuaquier alojamiento de grupo bajo construccién gque sera habitable
(cerrada alaintemperie con techo, ventanas y puertas finalizadas) el
Diadel Censo, 1 de abril de 2010.

Nota: Pueden existir unidades de vivienday alojamientos de grupo dentro de una
misma estructura.

Tipos Inaceptables de Unidades de Vivienda y Alojamientos de Grupo

Favor de excluir los siguientes tipos inaceptabl es de unidades de vivienda y
alojamientos de grupo de su lista de direcciones:

Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico

Declarado no habitable 0 a punto de ser demolido.

Si sevaaconvertir o remodelar con propésitos no residenciales.
Utilizado Unicamente como almacén no residencial.

Utilizado Unicamente como oficinas 0 negocios en que no vive nadie.
Utilizado Unicamente para propositos ceremoniales.

Cualquier unidad bajo construccion que no sera habitable (cerradaala
intemperie con techo, ventanas y puertas finalizadas) el Diadel Censo,
1 de abril de 2010.



Capitulo 2: Antes de Comenzar su Revision

Direcciones del Negociado del Censo
Direcciones Residenciales y No Residenciales

El Negociado del Censo divide todas las direcciones en dos tipos,
residencialesy no residenciales. Las direcciones residenciales son direcciones
de unidades de vivienda y/o a ojamientos de grupo donde pueden vivir unao
mas personas. Las direcciones no residenciales son direcciones de una
estructura, o de una unidad dentro de una estructura, gue no sirven como
residencia, como son |os establecimientos comerciales, escuelas, oficinas de
gobierno eiglesias.

Algunas estructuras contienen unidades tanto residenciales como no
residencial es, aunque tengan una sola direccion, como un apartamento en los
altos de unatienda o una casa con oficina.

Formatos de Direcciones
Formato de Direccion Urbana

El Negociado del Censo se refiere a direcciones de unidades de vivienday
alojamientos de grupo con direccion con nimero de casay nombre de
cale, por gemplo, 212 Calle EImo 6 137 Ave Calor, como direcciones
urbanas. En algunos casos, €l nimero de la casa puede incluir un caracter
alfabético como 35A 6 W9254, ¢ incluir una designacion como “Altos’ o
“Bagjos.” El Negociado del Censo se refiere a éstas como direcciones
urbanas. Estas direcciones se usan para correo o para proveer la
localizacion para servicios de emergencias, como la policia, los bomberos
y rescate (direcciones de 911).

L as direcciones urbanas para unidades de vivienda en estructuras de
multiples unidades, como edificios de apartamentos, tienen una
designacién/un designador de unidad, por g emplo, Apt 101 6 Suite D
(Véase e Apéndice C, Ejemplos de Abreviatura). El Negociado del Censo
y el Servicio Postal de los Estados Unidos tratan estos designadores como
parte de ladireccion de launidad de vivienday se lesincluye en cada
récord de direccién del censo afectado.

Formato de Direcciones Rurales

El Negociado del Censo clasificalas direcciones que no incluyen un
nimero de casa y/o nombre de calle como direcciones rurales. Ademés,
las direcciones rurales podrian no incluir un nimero de casa o nombre de
calle completo. Lamayoriade las direcciones rurales se encuentran en las
areas més rurales de Puerto Rico; no obstante, podrian existir en areas
urbanas también. Direcciones rurales usadas con frecuenciaincluyen:

e Entregageneral.
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Capitulo 2: Antes de Comenzar su Revision

e Rutarura y nimero de buzon.
e Rutade contrato de carreteray numero de buzon.
e Entrega solamente de buzén postal (P.O. box).

L as direcciones rurales no siguen una secuencia numeéricay podrian no
estar asociadas con el nombre de la calle, carretera o autopista en que se
encuentren. Por estarazon, el Negociado del Censo usa métodos
diferentes pararecoger lalistade direcciones aser incluidas en laListade
Direcciones, como descripciones del lugar (CASA EN LADRILLO CON
GARAGE PEGADO AL LADO DERECHO), puntos estructurales
(coordenadas geogréficas) y codigos geograficos censales (cddigo de
Puerto Rico, cédigo de municipio, nimero de sector censal, nimero de
bloque censal).

Sector Censal

L os sectores censal es son subdivisiones estadisticas pequefias y relativamente
permanentes de un municipio, delineadas para presentar datos estadisticos del
Negociado del Censo.

L os criterios propuestos para sectores censales para el Censo del 2010 es que
contengan un minimo de 1,200 personas, con una poblacion dptima de 4,000.

Los limites de sector censal son delineados con laintencion de que sean
estables alo largo de muchas décadas, asi que por |o general siguen rasgos
visibles relativamente permanentes. Sin embargo, en algunos casos pueden
seguir limites de unidades gubernamentales y otros rasgos no visibles. Los
limites de sector censal nunca cruzan los limites de municipios.

Cada sector censal esta enumerado de manera Unica dentro del municipioy
tiene varios bloques censales. Los nimeros de sector censal tienen un nimero
de hasta 4 digitos, seguido por un punto decimal y un nimero de 2 digitos
para sectores con sufijo, e.g., 1234.01. Para sectores censales sin sufijo, el
nimero tendra un punto seguido por ceros, e.g., 4567.00. Loscerosala
izquierda no se ven en los mapas del Negociado del Censo.

Bloque Censal

Un bloque censal es un érea limitada por rasgos visibles como calles,
carreteras, riachuelosy rieles de ferrocarril, y rasgos no visibles como limites
de unidades gubernamentales. Un bloque es la unidad geografica méas
pequeia paralacual el Negociado del Censo recopilay tabula datos
estadisticos.

L os bloques censales pueden parecerse a un bloque o cuadra en una ciudad o

pueden ser grandes con formairregular, dependiendo de los rasgos. El limite
de Puerto Rico 0 un municipio es siempre el limite de un bloque.
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Nota:

L os bloques censales estdn enumerados dentro de sectores censales y son
unicos dentro del sector censal al que pertenecen. Los nimeros de bloques
censales contienen un nimero de hasta 4 digitos mas un caracter alfabético de
1 digito, s seaplica, e.g., 3001A. Los sufijos, como 2011A y 2011B, reflgjan
cambios en limites asi como rasgos afiadi dos.

Las direcciones del Programa LUCA para el Censo Decenal del 2010—Puerto
Rico estan codificadas seguin €l bloque/la geografia censal actual.

¢ Qué es la Codificacion Geogréfica?

Para poder procesar sus direcciones entregadas, el Negociado del Censo exige
gue se incluyainfor macién de codigo geogr éfico censal. Este vinculo con la
geografia censal se conoce como codificacion geogréfica. La codificacion
geografica ubica unadireccion individual en su localizacion geogréfica
correcta, lacual incluye los cédigos correctos para Puerto Rico, municipio,
sector censal y bloque censal.

Puesto que el Negociado del Censo cuenta alas personas en donde viven, la
informacién de codigo geogréfico censal 0 codigos geogréficos apoyan la
coleccion sistematica de datos que le permitiran alos enumeradores del Censo
localizar una direccion. También son importantes para asignar datos tomados
de respuestas a los cuestionarios a su localizacion correcta. Usted deber&
incluir informacién de cédigo geogr éfico censal para que el Negociado del
Censo procese sus entregas de direcciones. El Negociado del Censo no
aceptara direcciones sin los codigos geogréficos censales (codificacion
geogréfica) que incluyan codigos de Puerto Rico, municipio, sector censal y
bloque censal.

Usted podra encontrar estos codigos geogr aficos en sus materialesde LUCA.

Estrategias de Revision de la Lista de Direcciones del Negociado del

Censo

12

Usted debera decidir por si mismo cémo llevar a cabo larevision del
Programa LUCA. Tenga en cuenta su tiempo disponible, lainformacion que
tenga féacilmente ala mano, |os recursos de personal y computadoras que
tenga. Si los recursos son limitados, el Negociado del Censo recomienda que
se concentre en las &reas més propensas a tener direcciones ausentes o
incorrectas. Por g emplo:

e Areas de construccion de viviendas nuevas.
e Areasde conversién de direcciones 911.

e Areas que hayan cambiado de casa para una solafamilia a casa para
multiples familias, y viceversa.

e Almacenes que hayan sido convertidos en apartamentos.
e Nuevos parques de casas moviles o casas moéviles individual es nuevas.
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Edificios de apartamentos con esguema de enumeracion irregular o
ausente para unidades individuales.

Territorio afadido recientemente.
Direcciones cerca de limites de municipio.

Urbani zaciones, Condominio o Residencial es construidos
recientemiente

Fuentes de Direcciones a Nivel de Puerto Rico

Hay muchas posibles fuentes de informacién local de direcciones anivel de
Puerto Rico. Algunas pueden no concordar exactamente con la Lista de
Direcciones del Negociado del Censo, pero son un buen indicio de dénde esta
ocurriendo un cambio y le pueden ayudar aidentificar direcciones que tenga
gue afadir alaListade Direcciones. Lasiguiente lista provee sugerencias de
materiales que sirven como fuente de direcciones locales:

La construccion de viviendas nuevas o permisos de construccion
incluyen unidades bajo construccion solamente con techo, ventanas'y
puertas finalizadas para el Dia del Censo, 1 de abril de 2010.

Archivos de direcciones de 911.

Permisos para ocupar una vivienda.
Archivos de planificacion y zonificacion.
Expedientes |ocales de servicios publicos.
Archivos de Licencias de conducir.
Expedientes de anexion.

Archivos de evaluacion o impuestos.
Archivos de inscripcion electoral .
Archivos de matriculas escolares.
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CAPITULO 3
LA LISTA DE DIRECCIONES Y LISTA DE RECUENTO DE DIRECCIONES
ELECTRONICAS DEL PROGRAMA LUCA

Introduccion

Proteger la Informacién de Direcciones del Negociado del Censo

Abrir los Archivos de la Lista de Direcciones y la Lista de Recuento de Direcciones
Requisitos de Programas de Computadora

Los Archivos de la Lista de Direcciones y la Lista de Recuento de Direcciones

Los Formatos de los Archivos

Introduccién

Los archivos de Listade Direccionesy Lista de Recuento de Direcciones del
Negociado del Censo para Puerto Rico seincluyen en su CD-ROM. Este
capitulo discute como usted debe proteger lainformacién electronica de
direcciones del Negociado del Censo y explica:

e Losnombresy formatos de archivos.
e Losrequisitos de programas de computadoras.
e COmo abrir los archivos.

Proteger la Informacién de Direcciones del Negociado del Censo

14

Uno de los métodos més eficientes pararevisar y cuadrar su listalocal de
direcciones con la Listade Direcciones del Negociado del Censo es copiando
el archivo de direcciones a su disco duro de su computadora o en un servidor
dered en un formato utilizable. Primero, usted deberd asegurar 1a proteccion
de informacién de direcciones de Titulo 13 del Negociado del Censo que
incluya su archivo electronico de direcciones del Negociado del Censo, toda
copiaimpresa de listas de direcciones y mapas (incluyendo copias) con puntos
estructurales. (Los puntos estructurales se podran ver en lalista de
direccionesy los mapas, donde se aplique, durante la etapa de Informacién
(Feedback) del programa.) Parainformacion detallada, véase el Véase €
Apéndice A para las Normas de Confidencialidad y Seguridad.

El coordinador de LUCA de Puerto Rico deberarestringir el acceso a
informacién confidencial de direcciones del Censo Unicamente a aguellos
individuos que hayan firmado &l Acuerdo de Confidencialidad. Esto incluye a
todos los revisores y a cual quiera gue tenga acceso a materiales de LUCA
(Véase e Apéndice A para las Normas de Confidencialidad y Seguridad).

L os sistemas de operacién, programas, aplicacionesy datos relacionados con

larevision de direcciones del Negociado del Censo deben estar accesibles
estrictamente para coordinadores y revisores del programade LUCA. El
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sistema de procesamiento automatizado de datos (ADP) deberarestringir las
funciones de leer, escribir, eliminar y g ecutar, que apliquen a direcciones del
Negociado del Censo.

El sistema de ADP debe usar rutinas parainiciar la sesion que requieran una
identificacion de usuario y contrasefia gue cumplan con las siguientes pautas:

e Asigne unaidentificacion de usuario y contrasefias Unicos para cada
coordinador y revisor del Programa LUCA.

e Lascontrasefias deben consistir en por |o menos ocho (8) caracteres
no-en-blanco que a su vez consistan en por |0 menos una letra del
alfabeto y un nimero o un caracter especia ($,*, &). No deben
aparecer mas de seis caracteres consecutivos en una contrasefia
(AAAAAA) y entonces una vez solamente.

e Rechace contrasefias que sean iguales a laidentificacidn de usuario o
utilizadas en los Ultimos sei's meses.

e Caodifique las contrasefias.
e Desactive las contrasefias luego de tres intentos fallidos.
e No muestre las contrasefias en terminales o impresoras.

e Cambie las contrasefias cada 90 dias (el cambio mas frecuente es
opcional), o inmediatamente si se han puesto en riesgo.

e Paracuentas nuevas, cambie la contrasefia asignada a una contrasefia
Unicala primeravez que los usuarios inicien una sesion.

El sistema ADP deber& mostrar un rasgo de aviso al inicio de sesiéon. Las
pantallas de las computadoras deberan mostrar una aviso que declare:

**AVISO* AVISO * AVISO **

USTED HA ACCESADO UN SISTEMA DE COMPUTADORAS QUE
CONTIENE INFORMACION DEL GOBIERNO DE LOSESTADOS
UNIDOS. USO DE ESTA COMPUTADORA SINAUTORIZACION O
PARA PROPOSITOSPOR LA CUAL UNA AUTORIZACION NO HA
SIDO APROBADA ESUNA VIOLACION A LA LEY FEDERAL Y
PUEDE SER PENALIZADACON UNA MULTA O
ENCARCELAMIENTO (LEY PUBLICA 99-474). TODO USO PUEDE
SER INTERCEPTADO, OBSERVADO, GRABADO, COPIADO,
AUDITADO, INSPECCIONADO Y DIVULGADO A OFICIALESDE
LEY. REPORTE CUALQUIER SOSPECHA DE VIOLACIONESAL
OFICIAL DE SEGURIDAD DE SU AGENCIA. EL USO DE ESTE
SISTEMA INDICA SU CONSENTIMIENTO A ESTE AVISO. SALGA
DEL SISTEMA IMMEDIATAMENTE SI USTED NO ESTA DE
ACUERDO CON LASCONDICIONESDE ESTE AVISO.

** AVISO* AVISO * AVISO **
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Si usted pone informacion de direcciones del Negociado del Censo en
un sistema compartido de computadoras, construya perfiles
electronicos de seguridad que solamente e permitan acceso ala
informacion de direcciones del Negociado del Censo a coordinadores
y revisores de LUCA de Puerto Rico. Haga una prueba de su
seguridad para asegurar que solamente coordinadoresy revisores de
LUCA de Puerto Rico tengan acceso permitido alainformacion de
direcciones del Negociado del Censo.

Cierre con llavetodo lugar con computadorasy todo medio de
comunicacion asociado durante horas no laborales.

No dg e desatendidas computadoras con informacion de direcciones
del Negociado del Censo durante horas laborales. Cierrelasesion en
lacomputadoray cierre el lugar con llave cadavez que salga.

Ponga una etiqueta en cualquier disco de computadora, CD-ROM,
DVD, cinta, cartuchos u otro medio de guardar en la computadora que
tengainformacion de direcciones del Negociado del Censo con €
siguiente mensaje:

“ Este documento tiene informacion cuya divulgacion esta prohibida
bajo el Titulo 13 U.S.C. y es solamente para uso oficial del
Negociado del Censo.”

Si necesita hacer copias de seguridad (backup), no envie las cintas,
cartuchos o discos aotro lugar. Guéardelos en un areasegura. No
mezcle, guar de o haga copias de seguridad de datosde LUCA con
otros datos.

Borre medios de tipo magnético (cintas, discosy discos duros) que
contengan informacion de direcciones del Negociado del Censo antes
devolverlos ausar. Paraborrar medios de tipo magnético, grabe por
encima de todo dato de Titulo 13 un minimo de tres veces, utilizando
un programa comercial de funcion (“utility”) de disco o hagaun
proceso de “ desmagnetizacion” profesional.

Programe toda programacion que desarrolle para mostrar direcciones
del Negociado del Censo, de maneratal que imprima una etiqueta el
siguiente mensaj e en cada paginaimpresa con informacion de
direcciones del Negociado del Censo:

“ Este documento tiene informacion cuya divulgacion esta prohibida
bajo el Titulo 13 U.S.C. y es solamente para uso oficial del
Negociado del Censo .”
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Abrir los Archivos de la Lista de Direcciones y la Lista de Recuento de
Direcciones

El Archivo Codificado a Nivel de Puerto Rico

Dentro del CD-ROM se incluyen los archivos de la Lista de Direcciones
(AL) y laLista de Recuento de Direcciones (ACL) para cada municipio que
Puerto Rico selecciond paralarevision. Los archivos estan comprimidos
(Z1P) y codificados dentro de un programa de extraccidn con ejecucion
automética.

El nombre del archivo de Puerto Rico es ST 72.exe.
Coémo abrir € archivo codificado

Antes de abrir € archivo comprimido (ZIP) y codificado dentro del programa
de extraccion con g ecucion automética, el Negociado del Censo recomienda
gue haga una copia de este archivo y guardelo en €l disco duro de una
computadora que esté protegida con una contrasefia. De esta manera usted
tendra una copia original de este archivo en caso que usted tenga buscar algun
récord original o necesite unacopiaorigina del archivo.

Se necesita una contrasefia que distinga entre letras mayUsculas y minusculas
para poder abrir este archivo. El Negociado del Censo enviara por correo la
contrasefia, separado de los materiales de LUCA, a coordinador de LUCA
designado para Puerto Rico. Si el coordinador de LUCA de Puerto Rico no ha
recibido o ha perdido la contrasefia, comuniquese con la Oficina Regional del
Censo en Boston.

Para abrir los archivos de las listas de direcciones simplemente oprima 2 veces
el boton izquierdo de su apuntador (mouse) sobre el archivo gecutabley siga
las instrucciones.

Requisitos de Programas de Computadoras

Los archivos de lalista de direccionesy lalista de recuento de direcciones que
usted recibira son archivos de ASCII delimitados por barras verticales, lo que
guiere decir que se pueden ver y leer con un editor de texto como letrasy
numeros. Todo programa de hoja de calculo o de base de datos puede leer y
entender estos archivos de textos.

Muchos programas comerciales de hojas de calculo y base de datos pueden

abrir archivos de LUCA. Utilice programas como Microsoft Excel y Lotus
123 para abrir, ver y editar archivos pequefios. Para archivos méas grandes,
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utilice un programa de base de datos como Corel Paradox, QuattroPro,
Microsoft Access o dBase’.

Nota: Algunos programas de computadoras que pueden abrir y ver archivos
de textos delimitados por barras verticales no pueden guardar un archivo
editado en el formato correcto. Asegurese de que su programatiene la
capacidad de guardar y exportar un archivo con campos delimitados por
barras verticales. Llame al Departamento de Asistenciaa 866-919-5822 si
necesita asistencia o méas informacion.

Los Archivos de la Lista de Direcciones y la Lista de Recuento de
Direcciones

Cada archivo delaLista de Direcciones (AL) del municipio o municipios
gue usted haya seleccionado pararevisar tienen todas las direcciones
residencial es actualmente registradas por el Negociado del Censo. El archivo
delaLista de Recuento de Direcciones (ACL) tiene los recuentos de
direcciones residencial es para cada bloque dentro del municipio o municipios
gue usted haya seleccionado pararevisar

Nombres de los Archivos

1. ListadeDirecciones— LUCA_AL_ST72yyy.txt
2. Listade Recuento de Direcciones— LUCA_ACL_ST72yyy.txt

Donde:

ST72 = ST + 72 (codigo FIPS para Puerto Rico)
yyy = 3 digitos nimericos del codigo FIPS para el municipio

Ejemplos:
Nombredel Archivo dela Lista de Direcciones
Adjuntas, PR
LUCA_AL_ST7200L.txt,

Donde ST72 es €l codigo para Puerto Rico y 001 es el codigo para
Adjuntas.

" El Negociado del Censo no patrocina ni recomienda el uso de un programa especifico para ver sus archivos. Los
nombre de programas incluidos aqui son solamente ejemplos de programas que tienen la capacidad de leer archivos
electronicos.
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Nombrede ArchivodelaLista de Recuento de Direcciones
Aguada, PR
LUCA_ACL_ST72003.txt

Donde ST72 es el codigo para Puerto Rico y 003 es el codigo para
Aguada.

Como Localizar el Nombre de un Municipio Utilizando el Cédigo
FIPS

Cada nombre de archivo tiene un codigo Unico de los Estéandares de
Procesamiento de Informacion Federa (FIPS). Paralocalizar el nombre
del municipio asociado con € cédigo FIPS del municipio, por favor visite
el sitio de Internet www.census.gov/geo/www/fips/fipse5/index.htmil.

El Negociado del Censo recomienda que usted haga una copia de cada
uno de los archivosy las coloque en e disco duro de una computadora
protegida por contrasefia. Esto preservaralos archivos originales en
caso de que necesite mirar €l récord original o necesite otra copia
original del archivo.

Como ayuda para mantener su trabajo organizado, cree un directorio o
una carpeta nuevaen su disco duro. Copie los archivos del CD-ROM
en ese directorio o carpeta.

Cdmo Importar los ArchivosdelaLista de Direccionesy laListade
Recuento de Direcciones

Cuando usted abra archivos de textos con su aplicacion, algunas hojas de
calculosy base de datos le pedirdn que provea un poco de informacién
respecto a archivo. Preparese para decirle @ programa de aplicacion la
siguiente informacion:

Los campos estén delimitados.

El delimitador es un simbolo de barra( |)
El cualificador de texto es ninguno.
Todos los tipos de campos son texto.

o O O O

Es de importancia critica que usted defina todos los tipos de campos
como “texto,” incluyendo nimero de sector censal, nimero de blogue
censal, cédigo postal, etcétera.

Sigaladistribucion del récord en la Tabla 3.1 para nombrar y definir
|os tamarios de sus campos.
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e Si usted necesita asistencia 0 masinformacion, llame a Departamento
de Asistenciaa 866-919-5822.

Los Formatos de los Archivos

Lista de Direcciones

LaListade Direcciones del Negociado del Censo tiene todas las
direcciones residenciales (urbanas y rurales) conocidas por el Negociado
del Censo dentro del municipio o municipios que Puerto Rico haya
seleccionado paralarevision. También tiene los codigos geograficos
censales (Puerto Rico, municipio, sector censal, bloque censal) que
indican lalocalizacion de cada direccion.

Cadarécord de direccion en la Lista de Direcciones es de un maximo de
655 caracteres y tiene 30 campos de informacion. El largo de caracteres
de cada récord podria variar.

Cada expediente de direccién tiene los siguientes campos:

1

Caodigo de I dentificacion la Entidad — Numero de identificacion
Unico asignado por e Negociado del Censo para cada entidad. No
edite récords de direcciones existentes, pero anote el Codigo dela
Entidad paralos récords de direcciones que usted afiada.

Numero de Linea— Numero secuencial Unico para cadadireccion
en el archivo. No edite este campo.

MAFID — Numero unico de identificacion asignado a cada
direccion del Negociado del Censo. No edite este campo.

Caodigo de Accion — Edite este campo pararegistrar el tipo de
cambio cuando se hace una actualizacion alalista de direcciones,
incluyendo:

» Afadir direcciones.

= Corregir direcciones.

» Eliminar direcciones.

= Direcciones que no estan en su jurisdiccion.
» Direcciones no residenciales.

Cdédigo de Puerto Rico — El cédigo actual de 2-digitos de Puerto
Rico es 72. Puede editar este campo pararegistrar €l cédigo
correcto de Puerto Rico.

Caodigo de Municipio — El cédigo actual de 3-digitos del
municipio bajo revision. Puede editar este campo pararegistrar el
codigo correcto de su municipio.

Sector Censal —identifica tnicamente |os sectores censal es dentro
de su municipio. Sector censal actual de 4 digitos numéricos, un
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10.

11.

12.

punto (1 caracter) y un sufijo de 2 digitos numéricos, por gjemplo,
1234.01. Para sectores censales sin sufijos, el nimero tendra un
punto con el resto de los numero cero, por gjemplo, 4567.00.
Usted puede editar este campo pararegistrar el sector censal
correcto.

Bloque Censal — identifica bloques censal es Uinicos enumerados
dentro de cada sector censal. Identifica blogues censales con
numero Unicos dentro de cada sector censal. Bloque censal actual
de 4 digitos numéricosy un sufijo de 1 caracter afabético, si aplica
(por gemplo, 3001A). Usted puede editar este campo para
registrar el bloque censal correcto.

Punto Estructural —Un ndimero de 4 digitos mas un caracter
alfabético asignado por el Negociado del Censo a estructuras en
Puerto Rico. Este campo estara en blanco paralafase derevision
del programa de LUCA pero sera proporcionado paralafase de
informacion del programa. No edite este campo.

Numer o de Casa — NUmero asignado de casa, estructura
(condominio, edificio, etc.) o alojamiento de grupo. Puede
contener nUmeros, letras o0 guiones. Los guiones solamente se usan
en el caso de direcciones de tipo nimero de blogue y casa. Por
gjemplo, una direccion es Cale 20, Blogue 40, Casa 70—escriba
en el nimero de casa 40-70 (nimero de blogue, guion, nimero de
casa) y escriba Calle 20 en (3J) Nombre de laCalle. Usted puede
editar este campo pararegistrar el nimero de casa correcto.

Nombre de la Urbanizacion — Nombre de la urbanizacion (si
aplica). Provea e nombre completo. Utilice Urb como abreviatura
de urbanizacién, si es utilizado como parte del nombre. Usted
puede editar este campo pararegistrar el nombre correcto de la
urbanizacion.

Siempre provea el nombre completo (por gjemplo, Alturas de
Flamboyan, Urb Los Condes). Utilice Urb como la abreviatura de
urbanizacién si es utilizado como parte del nombre. Si no se
utiliza urbanizacién como parte del nombre, solamente escriba el
nombre completo de la urbanizacién.

Nombre del Condominio o Residencial — Nombre del
condominio o residencial (s aplica). Proveael nombre completo.
Utilice Cond como abreviatura de condominio si es utilizado como
parte del nombre. Si no se utiliza, solamente escriba el nombre
completo. Siempre utilice Res como la abreviatura para todos los
residenciales publicos. Usted puede editar este campo para
registrar el nombre correcto del condominio o residencial.

Siempre provea el nombre completo (por ggemplo, Parque de las
Fuentes, Cond Los Condes, Res Alameda). Utilice Cond como la
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13.

14.

15.

16.

17.

abreviatura de condominio s es utilizado como parte del nombre.
Si no se utiliza Condominio como parte del nombre, solamente
escriba el nombre completo del condominio. Siempre utilice Res
como |la abreviatura para todos | os residencial es publicos.

Nombre del Area 1 —Nombre de barrios, barriadas, comunidades,
parcelasy sectores. El nombre del barrio solamente se mostraraen
este campo. Si no hay un nombre de barrio, cualquiera otro de los
nombres se mostrara en este campo, si aplica. Usted puede editar
este campo pararegistrar el nombre correcto.

Siempre provea el nombre completo (por gemplo, Bo Obrero, Parc
San José). Utilice las siguientes abreviaturas paralos nombres de
estas areas: BO para Barrios, BDA para Barriadas, PARC para
Parcelas, SECT para Sectoresy COM para Comunidades. Escriba
los nombres de barrios en Nombre del Area 1 solamente (si no
hay un barrio, entonces puede escribir cualquier otro nombre en el
campo).

Nombre del Area 2 — Nombre de barriadas, comunidades,
parcelasy sectores. Si aplica, este campo mostrara cualquier otro
nombre asociado con € &rea. Este campo puede ser utilizado en
combinacién con el campo anterior, por g emplo, Barrio Sur Sector
Norte (Nombre de Area 1, Nombre de Area 2). Usted puede editar
este campo para registrar el nombre correcto.

Siempre provea el nombre completo (por eiemplo, Bo Obrero, Parc
San Jose). Utilice las siguientes abreviaturas paralos nombres de
estas areas: BDA para Barriadas, PARC para Parcelas, SECT para
Sectoresy COM para Comunidades. Barriadas, Sectores, Parcelas
y Comunidades van en Nombredel Area 2 si el Nombre del
Area 1 contiene un Barrio.

Descripcion del Complg o (CD) — Usado parala descripcion de
edificios o torres dentro de un compleo de estructuras. Este
campo mostrara solamente las palabras “ Edif” o “Torre,” s aplica,
0 estara en blanco. Usted puede editar este campo.

I dentificacion del Complego (CID) — Usado paralaidentificacion
de edificios o torres dentro de un complejo. Este campo mostrara
un numero o palabra que identifica de manera Gnicala estructura
dentro del complejo. Se puede usar en combinacion con el campo
de la descripcion del complejo, por ggemplo, Torre 5 (CD, CID).
Usted puede editar este campo.

Descripcion de Unidad (UD) — Usado para la descripcién de
unidades de vivienda en estructuras con méas de una unidad de
vivienda. Este campo mostrara solamente las abreviaturas “ Apt”
(para apartamentos) o “ Ste” (para suites), si aplica, 0 estarden
blanco. Usted puede editar este campo.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

| dentificacion dela Unidad (Ul D) — Usado paralaidentificacion
de unidades de vivienda en estructuras con méas de una unidad de
vivienda. Este campo mostrara un nimero o palabra gque identifica
de manera Unica la unidad de vivienda dentro de la estructura. Se
puede usar en combinacion con € campo de la descripcion de la
unidad, por gjemplo, Apt 201 (UD, UID). Usted puede editar este
campo.

Nombre de la Calle — Nombre completo de la cale (por gjemplo,
CalleVerdeo AveLeon). No abrevie“Calle’, utilice el nombre
completo. Lasabreviaturas paralas callesy avenidas se
encuentran en el Apéndice C. Utilice el encasillado “ Carretera’ y
“Ramal” para afadir carreterasy ramales. Separamos carreterasy
ramales del resto de las calles porque es comun gue estos tipos de
carreteras tengan kilémetros y hectdmetros asociados a éstas.
Usted puede editar este campo pararegistrar el nombre correcto de
lacale.

Carretera— Numero o nombre de la carretera. Usted puede editar
este campo.

Ramal — NUmero o nombre del ramal. Usted puede editar este
campo.

Kilémetro/Hectémetro (KM/HM) — Este campo mostrara el
kilémetro/hectdmetro para carreteras y ramales solamente, s
aplica. Usted puede editar este campo.

Caodigo Postal para Direcciones Urbanas — El cédigo postal de 5
digitos numéricos paralas direcciones urbanas. Usted puede editar
este campo.

Nombre del AG — Nombre del alojamiento de grupo, por g emplo,
Convento Las Monjitas. Si el valor en el campo de Sefial de AG es
“Y”, usted puede editar o entrar el nombre del alojamiento de
grupo en el campo de Nombrede AG. Si e valor en el campo de
Sefial de AG esta en blanco, no edite o afiada valores en el campo
de Nombre de AG.

Direccion Postal Rural (RR#, HC#, o PO BOX#) — Identificalas
direcciones de rutas rurales (RR), rutas de contrato (HC) o
apartados postales del correo de los Estados Unidos (PO Box). No
edite este campo.

Caodigo Postal para Direcciones Rurales— El codigo postal de 5
digitos numéricos paralas direcciones rurales. No edite este

campo.
Sefal de AG — Este campo mostrarduna“Y” si launidad esun

alojamiento de grupo. Usted puede editar este campo paralas
direcciones de |os alojamiento de grupo.
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28. Latitud dela Estructura — Las coordenadas de latitud en grados,
con 6 decimalesimplicitos. No edite este campo.

29. Longitud dela Estructura— Las coordenadas de longitud en
grados, con 6 decimalesimplicitos. No edite este campo.

30. Sefal de Direccion Urbana — Los récords con un valor de“Y” en
el campo de Sefial de Direccidon Urbana pueden ser actualizados.
Losrécords con un valor de“N” en € campo de Sefial de
Direccion Urbana no pueden ser actualizados. No edite este
campo. (El Negociado del Censo no procesara actualizaciones a
récords de direcciones que tengan una “ N’ en el campo de Sefial
de Direccion Urbana.)

Ejemplo: Distribucion de Récord en Archivo Electrénico de la

Lista de Direcciones

Tabla 3.1: Distribucién de Récord en Archivo Electrénico de la Lista de Direcciones

Largo
Maximo del Nombre del Campo Descripcién/Notas
Campo
Numero de identificacion unico asignado por el Negociado
o . del Censo para cada entidad. No edite récords de
12 Codigo de |a Entidad direcciones existentes, pero anote el Cédigo de la Entidad
paralos récords de direcciones que usted afada
. . NUmero secuencia Unico para cada direccién en el archivo.
7 Numero de Linea )
No edite este campo.

14 MAEID Numero anico de identificacion asignado a cada direccion
del Negociado del Censo. No edite este campo.

Los cédigos validos son A (para afiadir direcciones), C (para
corregir direcciones), D (paraeliminar direcciones), J (para

1 Caodigo de Accion direcciones que no estén en su jurisdiccion) y N (para
direcciones no residenciales). Estos codigos son entrados
por € participante.

2 Cadigo de Puerto Rico Un cédigo de Puerto Rico de 2 digitos. Puerto Rico es 72.

3 Caodigo de Municipio Un codigo de municipio de 3 digitos.

- Sector Censal Sector censal actL_ng de4 dl,gl.'[OS numericos, un punto (1
caracter) y un sufijo de 2 digitos numéricos.

5 Bloque Censal Blogue cens%aJ’a_\ctual'de4‘_r digitos numéricosy un sufijo de 1
caracter alfabético, si aplica.

Un nimero de 4 digitos mas un caracter alfabético asignado
por el Negociado del Censo a estructuras en Puerto Rico.

5 Punto Estructural Este campo estara en blanco paralafase de revision del
programade LUCA pero sera proporcionado paralafase de
informacién del programa. No edite este campo.
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10

NUmero de Casa

NuUmero asignado de casa, estructura (condominio, edificio,
etc.) o alojamiento de grupo. Puede contener nUmeros,
letras 0 guiones.

60

Nombre de la Urbanizacién

Nombre de la urbanizacion, si se aplica. Provea el nombre
completo. Utilice Urb como la abreviatura de urbanizacion
si es utilizado como parte del nombre.  Usted puede editar
este campo pararegistrar el nombre correcto de la
urbanizacion.

60

Nombre del Condominio o
Residencial

Nombre del condominio o residencial, si aplica. Proveael
nombre completo. Utilice Cond como la abreviatura de
condominio si es utilizado como parte del nombre. Si no se
utiliza, solamente escriba el nombre completo. Siempre
utilice Res como la abreviatura para todos los residenciales
publicos. Usted puede editar este campo pararegistrar el
nombre correcto del condominio o residencial.

50

Nombre de Area 1

Nombre de barrios, barriadas, comunidades, parcelasy
sectores. El nombre del barrio solamente se mostrard en
este campo. Si no hay un nombre de barrio, cualquiera otro
de los nombres se mostrard en este campo, si se aplica.

50

Nombre de Area 2

Nombre de barriadas, comunidades, parcelasy sectores. Si
se aplica, este campo mostrara cualquier otro nombre
asociado con el area. Este campo puede ser utilizado en
combinacion con el campo anterior, por jemplo, Barrio Sur
Sector Norte (Nombre de Area 1, Nombre de Area 2).

10

Descripcion del Complejo
(CD)

Usado para la descripcion de edificios o torres dentro de un
complejo de estructuras. Este campo mostrara solamente las
palabras “Edif” 0 “Torre,” si aplica, 0 estara en blanco.

12

Identificacién del Complejo
(CID)

Usado paralaidentificacion de edificios o torres dentro de
un complejo. Este campo mostrara un nimero o palabra que
identifica de manera Unica la estructura dentro del complejo.
Se puede usar en combinacion con el campo de la
descripcion del complejo, por ggemplo, Torre 5 (CD, CID).

12

Descripcion de laUnidad
(UD)

Usado para la descripcion de unidades de vivienda en
estructuras con més de una unidad de vivienda. Este campo
mostrara solamente las abreviaturas “ Apt” (para
apartamentos) o “Ste” (para suites), si se aplica, 0 estarden
blanco.

12

| dentificacion de la Unidad
(UID)

Usado paralaidentificacion de unidades de vivienda en
estructuras con més de una unidad de vivienda. Este campo
mostrard un nimero o palabra que identifica de manera
Unicalaunidad de vivienda dentro de la estructura. Se
puede usar en combinacién con el campo de la descripcion
de launidad, por ggemplo, Apt 201 (UD, UID).

100

Nombre dela Calle

Nombre completo delacale.

20

Carretera

NUmero o nombre de la carretera.

20

Ramal

NUmero o nombre del ramal.

12

Kilébmetro/Hectdbmetro
(KM/HM)

Este campo mostrara el kilémetro/hectdmetro para carreteras
y ramales solamente, si aplica.
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Codigo Postal para

El codigo postal de 5 digitos numéricos para las direcciones

5 oo
Direcciones Urbanas urbanas.
Nombre del aojamiento de grupo, por gjemplo, Convento
LasMonjitas. Si €l valor en € campo de Sefal de AG es
100 Nombre del Alojamientode | “Y”, puede editar o entrar el nombre del alojamiento de
Grupo grupo en el campo de Nombre de AG. Si € valor en el
campo de Sefial de AG esta en blanco, no edite o afada
valores en € campo de Nombre de AG.
L . Direcciones de rutas rurales (RR), rutas de contrato (HC) o
41 g' reccion Postal de Estilo apartados postales del correo de los Estados Unidos (PO
ural )
Box). No edite este campo.
5 Codigo Postal para El cédigo postal de 5 digitos numéricos para las direcciones
Direcciones Rurales rurales. No edite este campo.
1 Sefial de Alojamiento de Este campo mostrarauna“Y” si la unidad es un alojamiento
Grupo de grupo.
11 L atitud de la Estructura _Las (;o_ordenadas o_Ie latitud en grados, con 6 decimales
implicitos. No edite este campo.
12 Longitud de la Estructura _Las go_ordenadas c_Ie longitud en grados, con 6 decimales
implicitos. No edite este campo.
Este campo mostrarduna“Y” s la direccion es urbanay una
“N” si esrural. Losrécordsconunvaor de“Y” en el
campo de Sefial de Direccién Urbana pueden ser
~ L actualizados. Los récordscon un valor de“N” en el campo
1 Sefial de Direccion Urbana de Sefial de Direccion Urbana no pueden ser actualizados.
No edite este campo. (El Negociado del Censo no procesara
actualizaciones a récords de direcciones que tengan una“N”
en el campo de Sefial de Direccion Urbana).
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Ejemplo: Archivo de la Lista de Direcciones Delimitado por
Barras Verticales — Direccidén Urbana

El siguiente es un g emplo de como podrialucir lainformacion en e
archivo dela Lista de Direcciones antes de importar el archivo utilizando
su programa de software. El gjemplo es unadireccion urbana, A10 Calle
Mar, Urb La Pared, Mipueblo, PR 00797. Observequela“Y” en €l
campo 30 indica que ésta es una direccion urbanay que el récord dela
direccion se puede actualizar.

ST72910|107|12345678901234| |72|910|7654.01|2345| |A10|Urb La Pared| | | | | | | |Calle
Mar| | | [00797[ [ ||| ]1Y

LaTabla 3.2 muestralos datos en |os campos apropiados.

Tabla 3.2 Archivo dela Lista de Direcciones Delimitado por Barras Verticales del Programa
LUCA — Direccién Urbana

Numero
del Nombre del Campo Ejemplo
Campo

1 Caodigo de la Entidad ST72910

2 Numero de Linea 107

3 MAFID 12345678901234
4 Cadigo de Accion 7 \| En[Blance. \
5 Codigo de Estado (Puerto Rico) 2\ N ) )
6 Cédigo de Municipio 910\

7 Sector Censal 6550T—
8 Bloque Censal AN~ [R345 S

9 Punto de la Estructura \ | Ep Bfanco

10 Numero de Casa [ ALO

11 Nombre de la Urbanizacién /(™ N Urb La Pared
12 Nombre del Condominio g"Residensia\ En Blanco

13 Nombre de Area 1 NEEN ~En Blanco

14 Nombre de Area 2~ / En Blanco

15 Descripeion del Contpigjo (ED) > En Blanco

16 IdentificaciGmdel Coriplefe (CIDY En Blanco

17 Déscripcion de Ya Wnidae(UD) En Blanco

18 Ideptificacion\de [a Unidae (UID) En Blanco

19 Nombfe de’la Calle Calle Mar

20 Sarretera N\ En Blanco

21 Ramal <) En Blanco

22 Kildmetro/HeCtometto (KM/HM) En Blanco

23 Codigo Pdstal para Direcciones Estilo Urbano 00797

24 Nombre del Alojamiento de Grupo En Blanco

25 Direccion Postal Estilo Rural En Blanco

26 Cdédigo Postal para Direcciones Estilo Rural En Blanco

27 Sefal de Alojamiento de Grupo En Blanco

28 Latitud de la Estructura En Blanco

29 Longitud de la Estructura En Blanco

30 Sefial de Direccion Estilo Urbano Y
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Ejemplo: Archivo de la Lista de Direcciones Delimitado por
Barras Verticales — Direccién Rural

El siguiente es un ggemplo de como podria lucir lainformacion en el
archivo dela Lista de Direcciones para una direccion rural: Carr 525, Km
10.5, Micasa, PR 00925. Observe que lainformacion incluye una
direccion postal rural:

RR 3 Box 54915

Observe también que la“N” en el campo 30 indica que ésta es una
direccion rural y que ladireccion no se puede actualizar.

ST72428|125[23456789101234| |72|428|4567|5432|10 | [ | | | | || ] 1525] |10.5] | |RR
3 Box 54915|00797| |251653498|-660541684|N

La Tabla 3.3 muestralos datos en |0s campos apropiados.

Tabla 3.3: Archivo dela Lista de Direcciones Delimitado por Barras Verticales— Direccion Rural

Namero
del Nombre del Campo Ejemplo
Campo

1 Caddigo de la Entidad ST72428

2 Numero de Linea 125

3 MAFID 23456789101234
4 Cddigo de Accién En Blange—~_
5 Codigo de Estado (Puerto Rico) 72 /

6 Cédigo de Municipio NN
7 Sector Censal 456% \ ) ]
8 Bloque Censal 5432 /
9 Punto de la Estructura ( 9

10 NGmero de Casa <{ " (NEnBlarcy”

11 Nombre de la Urbanizacion | En Blanco

12 Nombre del Condominio o Residencidl En Blanco

13 Nombre de Area 1 /A eN EhBlanco

14 Nombre de Area 2 N~ > [N\En Blanco

15 Descripcién del Complejo (CD),  \ EXf Blanco

16 Identificacion del Comlejo (CIDX En Blanco

17 DescripcidprdeVa Unidad (UD) > En Blanco

18 Identificaciondeta Unidad (WD) En Blanco

19 Nombre de la Salle ~ /] En Blanco

20 Cérretera Carr 525

21 Ramal / En Blanco

22 Kilorpetro/ktéctopeno (KMIKM) 10.5

23 Codigd, Postat para Biréccighes Estilo Urbano En Blanco

24 Nombre del Alojafhiento\dé Grupo En Blanco

25 Direccién Pesfal Estilo Rural RR 3 Box 54915
26 Cadigo Postal para Direcciones Estilo Rural 00797

27 Sefial de Alojamiento de Grupo En Blanco

28 Latitud de la Estructura +25.1653498

29 Longitud de la Estructura -66.0541684

30 Sefial de Direccion Estilo Urbano N
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Lista de Recuento de Direcciones

LaListade Recuento de Direcciones tiene el nimero de direcciones de
unidad de vivienday alojamientos de grupo en la Lista de Direcciones
para cada blogue censal dentro del municipio 0 municipios que Puerto
Rico haya seleccionado paralarevision. Utilice laLista de Recuento
de Direcciones paraidentificar discrepancias entre |os recuentos de
direcciones de unidades de vivienda y/o alojamientos de grupo
Ilevados a cabo por el Negociado del Censo, y |os recuentos de
direcciones de unidades de vivienda y/o alojamientos de grupo
[levados a cabo por Puerto Rico parael éreao las éreas bgjo revision.

Cadarécord de blogue en €l archivo de la Lista de Direcciones e de un
maximo de 57 caracteresy tiene nueve (9) campos de informacion.
Véase laTabla 3.4 paraladistribucion del récord en el archivo dela
Lista de Recuento de Direcciones.

1. Cddigo de ldentificacion de la Entidad — nimero Unico de
identificacion asignado por el Negociado del Censo para cada
entidad. Este campo esta pre-poblado y no se le puede editar.

2. Cadigo de Puerto Rico — el codigo de 2 digitos actual de Puerto
Rico es 72. Este campo esta pre-poblado y no se le puede editar.

3. Cadigo de Municipio — el cédigo de 3-digitos actual parael
municipio bajo revisién. Este campo esta pre-poblado y no sele
puede editar.

4. Numero de Sector Censal — identifica de manera Unicalos
sectores censales dentro de su municipio. Tiene un nUmero de
hasta 4 digitos seguidos por un punto decimal y un nimero de 2
digitos para sectores con sufijo, e.g., 123.01. Para sectores
censales sin sufijo, €l nimero tendra un punto seguido por ceros,
e.g., 4567.00. Este campo esta pre-poblado y no se le puede editar.

5. Numero de Bloque Censal —identifica bloques censales con
numeros Unicos dentro de cada sector censal. Tiene un nimero de
4 digitos mas un caracter alfabético de 1 digito, si seaplica, e.g.
3001a. Este campo esta pre-poblado y no se le puede editar.

6. Recuento del Censo de Direcciones de Unidades de Vivienda —
recuento mas reciente del Negociado del Censo de direcciones de
unidades de vivienda. Este campo esta pre-pobladoy no sele
puede editar.

7. Recuento de Puerto Rico de Direcciones de Unidades de
Vivienda — este campo esta en blanco para que usted registre su

recuento de direcciones de unidades de vivienda de Puerto Rico si
hay discrepancia entre el recuento del Negociado del Censo de
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direcciones de unidades de vivienday su recuento de direcciones
de unidades de vivienda de Puerto Rico.

Recuento del Censo de Direcciones de Alojamientos de Grupo
— Recuento mas reciente del Negociado del Censo de direcciones
de alojamientos de grupo. Este campo esta pre-pobladoy no sele

puede editar.

Recuento de Puerto Rico de Direcciones de Unidades de
Vivienda— este campo esta en blanco para que usted registre su
recuento de direcciones de al ojamientos de grupo de Puerto Rico si
hay discrepancia entre el recuento del Negociado del Censo de
direcciones de alojamientos de grupo y su recuento local de

direcciones de unidades de vivienda.

Ejemplo: Distribucién del Récord en el Archivo de la Lista de
Recuento de Direcciones

Tabla 3.4: Distribucién del Récord en el Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones

Largo
Maximo del Nombre del Campo Descripcién/Notas
Campo
- . Cadigo unico asignado por € Negociado del Censo para cada
12 Codigo de la Entidad entidad. Este campo esté pre-poblado y no se le puede editar.
Cédigo de Puerto Rico Un cédigo de estado de 2 digitos. Puerto Rico es 72. Este
2 campo esta pre-poblado y no se le puede editar.
- S Un cédigo de municipio de 3 digitos. Este campo esta pre-
3 Cdigo de Municipio poblado y no se le puede editar.
Sector censal actual de 4 digitos numéricos, un punto (1 caracter)
7 Sector Censal y Sufijo y un sufijo de 2 digitos numéricos. Este campo esta pre-poblado
y no se le puede editar.
Blogue censal actual de 4 digitos numéricosy un sufijo de 1
5 Blogue Censal y Sufijo caracter alfabético, si se aplica. Este campo esta pre-poblado y
no se le puede editar.
Rgcuento del Censp de El recuento de direcciones de unidades de vivienda mas reciente
7 Direcciones de Unidades de )
. del Negociado del Censo
Vivienda
Recuento de Puerto Rico de | Campos en blanco para anotar el recuento de direcciones de
7 Direcciones de Unidades de | unidades de vivienda de Puerto Rico, de ser necesario. Este
Vivienda campo esta pre-poblado y no se le puede editar.
Recuento del Censo de El recuento de direcciones de alojamientos de grupo mas reciente
7 Direcciones de del Negociado del Censo. Este campo esta pre-poblado y no se
Alojamientos de Grupo le puede editar.
Recuento de Puerto Rico de L
E Direcciones de Car_npo_s en blanco para anotar €l repuento de direcci ones de
Aloiamientos de Grupo alojamientos de grupo de Puerto Rico, de ser necesario.
J p
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Laultimafilaregistrael nimero total de Blogues Censales,
Direcciones de Unidades de Vivienda del Negociado del Censoy
Direcciones de Alojamientos de Grupo del Negociado del Censo en la
Lista de Recuento de Direcciones. No es necesario que usted registre
sus numeros totales. Véase la Tabla 3.5 parala Distribucién del

“Tota deFilas.”
Tabla 3.5: Distribucion del “ Total de Filas® en el Archivo dela Lista de Recuento de
Direcciones
Largo
Mag;mo Nombre de Campo Descripcién/Notas
Caracteres
7 Sector Censal y Sufijo Lapalabra“Total” aparecerden esta columna
5 Bloque Censal y Sufijo EI_ ndmero total de Blogues Censales en la Lista de Recuento de
Direcciones
Recuento del Censp de El nimero total del Censo de Direcciones de Unidades de
7 Direcciones de Unidades de .. . \ )
o Vivienda en laLista de Recuento de Direcciones
Vivienda
Recuento de Puerto Rico de
7 Direcciones de Unidades de | En blanco. No necesitaregistrar su total.
Vivienda
R_ecuer_lto del Censo de El ndmero total del Censo de Direcciones de Alojamientos de
7 Direcciones de - ; :
S Grupo en la Lista de Recuento de Direcciones
Alogjamientos de Grupo
Recuento de Puerto Rico de
7 Direcciones de En blanco. No necesitaregistrar su total.

Alojamientos de Grupo

Ejemplo: Archivo de Lista de Recuento de Direcciones
Delimitado por Barras Verticales

LaTabla 3.6 es un gjemplo de como podrialucir lainformacion en el
archivo de la Lista de Recuento de Direcciones antes de importar €l
archivo utilizando su programa de software. Este gjemplo es para
municipio, cédigo (de identificacion) de la entidad ST72123, en Puerto
Rico, codigo de Puerto Rico 72 y cddigo de municipio 123. Hay 765
direcciones de unidades de vivienday tres (3) direcciones de alojamientos
de grupo en & Sector Censal 6789.01, Bloque Censal 5432.

ST72123[72]123|6789.01/5432765| |3
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Tabla 3.6: Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones Delimitado por Barras Verticales

32

Récord de
Recuento de Nombr e de Campo
Direcciones
ST72123 Caodigo de la Entidad
72 Codigo de Puerto Rico
123 Cédigo de Municipio
6789.01 Sector Censal y Sufijo
5432 Blogue Censal y Sufijo
765 Recuento del Censo de Direcciones de Unidades de Vivienda
En Blanco Recuento de Puerto Rico de Direcciones de Unidades de Vivienda
3 Recuento del Censo de Direcciones de Alojamiento de grupo
En Blanco Recuento de Puerto Rico de Direcciones de Alojamiento de grupo

Opciodn de Lista de Direcciones Formato Electrénico




CAPITULO 4
REVISION Y ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DE LA LISTA DE
DIRECCIONES

Cddigos de Accion para Actualizar el Archivo de la Lista de Direcciones
A — Anadir Direcciones

C — Correccién de Direcciones

D — Eliminacién de Direcciones

J — Direcciones Fuera de la Jurisdicciéon

N — Direcciones No residenciales

Guardar el Archivo

Cddigos de Accidén para Actualizar el Archivo de la Lista de Direcciones

Este capitulo provee instrucciones parea hacer actualizaciones en la Listade
Direcciones electronica. (Favor dereferirse al Capitulo 6 para instrucciones
para actualizar los mapas impresos o |os mapas digitales de rasgo
correspondientes.)

Hay cinco codigos de accion que usted puede utilizar para hacer actualizaciones
en laListade Direcciones:

A — Afadir

C — Correccion

D — Eliminacion

J —FueradelaJurisdiccion

N — No Residencial

Usted solamente puede afiadir o hacer actualizaciones en direcciones ur banas®.
Deberdincluir el codigo de accion apropiado con cada récord de direccidn que
usted afiada o actualice. El Negociado del Censo procesara Unicamente aquellos
récords de direcciones que tengan un codigo de accion.

Nota: Si usted conoce ladireccion urbana para unadireccion rural en lalistade
direcciones, no intente corregir la direccion. En su lugar, afiadala direccion
urbana correcta en lalista de direcciones segiin se describe en la siguiente
seccion, A — Afadir Direcciones.

A — Aiadir Direcciones
Utilice el Codigo de Accion “A” para afiadir solamente direcciones urbanas

para Puerto Rico que no aparezcan en la Lista de Direcciones del Negociado
del Censo.

8 Parabl oques censales con direcciones r ur ales solamente, usted solamente podra objetar €l recuento de direcciones
para bloques censales. Para blogques censal es con una combinacion de direcciones urbanas'y direcciones rurales, usted
podra actualizar solamente la/las direccion(es) urbana(s) individual (es) u objetar el recuento de direcciones para el
blogue censal completo, pero no podr & hacer ambas cosas. Véase el Capitulo 5.
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Nota: Usted debera proveer los cddigos geograficos censales correctos (Codigo de
Puerto Rico (72), codigo de municipio, nimero de sector censal y niumero de
bloque censal) al afiadir un récord de direccién. El Negociado del Censo no
aceptar a direcciones sin codigos geograficos censales.

1. Cree un récord nuevo o comience/inserte unafila nueva.
2. Entreuna“A” en el campo “Action Code” (Cadigo de Accidn).

3. Entrelainformacion requerida en los campos apropiados para cada
direccién nueva:

a. Cdbdigo de laEntidad

b. Cdbdigo de Puerto Rico (72)
Cadigo de Municipio
Sector Censal

Blogue Censal

NUmero de Casa

Por gjemplo, una direccion es Calle 20, Bloque 40, Casa
70—escriba en el nimero de casa 40-70 (nUmero de
bloque, guion, nimero de casa) y escriba Calle 20 en
Nombre de laCalle.

g. Nombre de Urbanizacién

Siempre provea el nombre completo (por gemplo, Alturas
de Flamboyan, Urb Los Condes). Utilice Urb como la
abreviatura de urbanizacién si es utilizado como parte del
nombre. Si no se utiliza urbanizacion como parte del
nombre, solamente escriba el nombre completo de la
urbanizacion.

h. Nombre de Condominio o Residencial

Siempre provea el nombre completo (por gjemplo, Parque
de las Fuentes, Cond Los Condes, Res Alameda). Utilice
Cond como la abreviatura de condominio si es utilizado
como parte del nombre. Si no se utiliza Condominio como
parte del nombre, solamente escriba el nombre completo
del condominio. Siempre utilice Res como la abreviatura
paratodos |os residenciales publicos.

i. NombredeAreal

Siempre provea el nombre completo (por emplo, Bo
Obrero, Parc San José). Utilice las siguientes abreviaturas
paralos nombres de estas areas. BO para Barrios, BDA
para Barriadas, PARC para Parcelas, SECT para Sectoresy
COM para Comunidades. Escribalos nombres de barrios
en Nombre del Area 1 solamente (si no hay un barrio,
entonces puede escribir cualquier otro nombre en el
campo).

-~ D a0
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j. NombredeArea?2

Siempre provea el nombre completo (por ggemplo, Bo
Obrero, Parc San José). Utilice las siguientes abreviaturas
paralos nombres de estas areas. BDA para Barriadas,
PARC para Parcelas, SECT para Sectoresy COM para
Comunidades. Barriadas, Sectores, Parcelasy
Comunidades van en Nombre del Area 2 si e Nombre del
Area 1 contiene un Barrio.

K. Descripcion del Complejo (CD)
Este campo mostrard solamente las palabras “Edif” o
“Torre,” s aplica, o estara en blanco.

|. Identificacion del Complegjo (CID)
Este campo mostrara un nimero o palabra que identificade
manera unicala estructura dentro del complgjo. Se puede
usar en combinacion con el campo de la descripcion del
compleo, por gemplo, Torre 5 (CD, CID).

m. Descripcion delaUnidad (UD)

Usado para la descripcién de unidades de vivienda en
estructuras con mas de una unidad de vivienda. Este
campo mostrara solamente las abreviaturas “ Apt” (para
apartamentos) 0 “ Ste” (para suites), si aplica, 0 estaraen
blanco.

n. ldentificacion de laUnidad (UID)

Usado para laidentificacién de unidades de vivienda en
estructuras con mas de una unidad de vivienda. Este
campo mostrara un nimero o palabra que identificade
manera unicala unidad de vivienda dentro de la estructura.
Se puede usar en combinacién con el campo dela
descripcion de launidad, por egemplo, Apt 201 (UD, UID).

Para afiadir nUmeros de apartamentos o casas moviles, ya
sean ocupadas o0 desocupadas, utilice el siguiente
procedimiento:

(i.) Cree un récord para cada unidad individual y afiada
cadaUD y UID individuales, si se conocen.

(ii.)Si no se conoce €l UID, pero usted conoce €l nimero
de unidades en la estructura de multiples unidades,
lleneel UD entre“*#” en el campo “UID” paracada
unidad afiadida.

El caracter “*” le avisarda Negociado del Censo que
los identificadores de unidad como tal se desconocen
y que tenemos gue obtener mas informacion durante
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nuestra revision de campo de las direcciones. El “#”
es €l nimero secuencial, i.e, 1,2,3,4, €etc.

Por ejemplo, la estructura de mdiltiples unidades Cond
El Ferrol tiene 20 unidades. Usted no conoce el 1D
individual como tal de cada unidad, pero sabe que hay
20 unidades:

(1.) Cree 20 récords con los cédigos geograficos
censales correctos (Cédigo de Puerto Rico
(72), codigo de municipio, nimer o de sector
censal y nimero de bloque censal) y el
nombre del condominio, Cond El Ferrol.

(2.) Para cada unidad anadida en el Cond El
Ferrol, llene el campo “UD” y en secuencia,
el “*#" apropiado en el campo “UID”.

Por gjemplo, parala primera unidad afiadida
en el Cond EL Ferrol, entre“Apt” en el campo
“UD” y “*1” en el campo “UID”; parala
segunda unidad afadida, entre “Apt” en €l
campo “UD” y “*2” en el campo “UID”, etc.,
hastallegar a récord 20 de unidad, donde
usted entrara“ Apt” en el campo “UD” y
“*20” en el campo “UID”.
0. Nombrede Calle
Nombre completo de la calle (por ggemplo, Calle Verdeo
Ave Leon). No abrevie“Calle’, utilice el nombre
completo. Las abreviaturas paralas calesy avenidas se
encuentran en el Apéndice C. Utilice el encasillado
“Carretera’ y “Ramal” paraafadir carreterasy ramales.
Separamos carreteras y ramales del resto de las calles
porque es comun gue estos tipos de carreteras tengan
kilémetros y hectdbmetros asociados a éstas.
Carretera
Ramal
Km
Hm
Nombre de Alojamiento de Grupo (si aplica)
(i.) Entre el nombre del alojamiento de grupo en este
campo.

~ 0D

Nota: Si usted escribe"Y" en el campo "Sefial de AG",
usted debe anotar un nombre de al ojamiento de grupo
en este campo. El Negociado del Censo no procesara
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direcciones de al ojamientos de grupo identificados
gue no tengan un nombre.

u. Cddigo Postal para Direcciones Urbanas
v. Sefial de Alojamiento de Grupo (si aplica)

(i.) Entreuna“Y” en & campo “Sefial de AG” paralas
direcciones de alojamiento de grupo.

Nota: Si usted escribe"Y" en el campo "Sefial de AG",
usted debe anotar un nombre de alojamiento de grupo
en el campo "Nombre del Alojamiento de Grupo”;
El Negociado del Censo no procesara direcciones de
alojamientos de grupo identificados que no tengan un
nombre.

Si se aplica, afiada calles nuevas u otros rasgos de mapas en el/los mapa(s)
del Negociado del Censo, segun seve en la Tabla 6.3, Afadir una Calle
Nueva en el Mapa Impreso o en la seccion de Mapas Digitalesen el
Capitulo 6.

C — Correccion de Direcciones

Entre una C en & campo “Cadigo de Accién” paralas siguientes situaciones
y reemplace todos |os codigos geogréficos censales incorrectos (codigo de
municipio, numero de sector censal y numer o de blogue censal) y/o
informacion de direccién incorrecta con lainformacion de direccion correcta:

Cadigo de municipio incorrecto

Sector censal incorrecto

o o

Blogue censal incorrecto

2 o

NUmero de casa incorrecto
e. Nombre de urbanizacién incorrecto
f.  Nombre de condominio o residencial incorrecto

Nombre de &rea 1 incorrecto

0«

Nombre de area 2 incorrecto
CD, CID, UD o UID incorrecto

j.  Nombre de calle incorrecto

k. Carreteraincorrecta
. Ramal incorrecto

m. Km incorrecto
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n. Hmincorrecto

o. Nombre de alojamiento de grupo incorrecto

p. Cdbdigo postal incorrecto

Ejemplos

L os siguientes escenarios proveen ejemplos de |as correcciones mas
comunes en la Lista de Recuento de Direcciones:

1.

o g s~ 0N

Correccion de un Nombre de Calle

Correccion de un Nombre de Urbanizacion

Correccion de un Nombre de Condominio o Residencial
Correccion de un Nombre del Area 1 6 Nombre del Area 2
Correccion de laLocalizacion de una Calle

Correccion de un Numero de Casa Incorrecto y CD/CID,
UD/UID Incorrecto

Conversion de una Unidad de Vivienda en una Estructura de
Mltiples Unidades

Conversion de una Estructura de Mltiples Unidades en una
Unidad de Vivienda

Conversion de Alojamiento de Grupo en una Unidad de
Vivienda

10. Conversién de una Unidad de Vivienda en un Alojamiento de

Grupo

1. Correccion de un Nombre de Calle

LaLista de Direcciones muestraincorrectamente la Calle Rios en
lugar de la Calle Ramos, el nombre correcto de laCalle.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.

b. Enel campo “Nombre de Calle’, elimine Calle Rios para
todas | as direcciones afectadas y entre Calle Ramos.

Nombre completo de lacalle (Calle Ramos). No abrevie
“Calle”, utilice el nombre completo. Las abreviaturas para
las calles y avenidas se encuentran en el Apéndice C.

Véase e Capitulo 6, la seccion de Mapas Digitales.
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2. Correcciéon de un Nombre de Urbanizacion

LaListade Direcciones muestra Urb Los Parques en lugar de Urb
LaFlor, e nombre correcto de la urbanizacion.

a. Entreuna“C” en el campo “Cadigo de Accion”.

b. Ené€ campo “Nombre de Urbanizacion”, elimine Urb
L os Parques para todas las direcciones afectadas y entre
Urb LaFor.

Recuer de — Siempre poner e nombre completo (por gemplo, Alturas de Flamboyan, Urb
Los Condes). Utilice Urb como la abreviatura de urbanizacion como parte del nombre.

Si no se utiliza urbanizacion como parte del nombre, solamente escriba el nombre
completo de la urbanizacion.

3. Correccion de un Nombre de Condominio o
Residencial

LaListade Direcciones muestra Cond Los Olmos en lugar de
Cond Los Robles, el nombre correcto del condominio.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.

b. Ené campo “Nombre de Condominio o Residencial”,
elimine Cond L os Olmos paratodas | as direcciones
afectadas y entre Cond Los Robles.

Recuerde — Siempre provea el nombre completo (por ejemplo, Parque de la Fuente,
Cond Los Condes, Res Alameda). Utilice Cond como la abreviatura de condominio si es
utilizado como parte del nombre. Si no se utiliza Condominio como parte del nombre,
solamente escriba el nombre completo del condominio. Siempre utilice Res como la
abreviatura paratodos |los residencial es.

4, C;orreccién de un Nombre del Area 1 6 Nombre del
Area 2

LaListade Direcciones muestra Bo Las Gaviotas, en lugar de Bo
El Café, el nombre de Barrio correcto.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.

b. Enel campo “Nombredel Area1”, elimineBo Las
Gaviotas paratoda direccion afectaday entre Bo El Café.
De ser necesario, “Nombre del Area 2” secorregiriadela
misma manera

Recuerde — Siempre provea e nombre completo (por ejemplo, Bo Obrero, Parc San
José). Utilice las siguientes abreviaturas paralos nombres de estas areas: Bo para
Barrios, Bda para Barriadas, Parc para Parcelas, Sect para Sectoresy Com para
Comunidades. Escribalos nombres de barrios en el campo “Nombredel Area 1”
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solamente (sl no hay un barrio, entonces puede escribir cualquier otro nombre en este
encasillado). Barriadas, Sectores, Parcelas y Comunidades van en el campo “ Nombre
del Area 2" si el campo “Nombredel Area 1’ tiene un Barrio.

5. Correccién de la Localizacién de una Calle

LaListade Direcciones muestra 101, 103y 105 Calle Coco como
ubicados en el Bloque censal 2005. Segun fuentes locales, la Calle
Coco se encuentra en el Bloque censal 1034.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.

b. Enel campo “Bloque Censal”, elimine el nimero de
bloque censal incorrecto (2005) y entre 1034.

6. Correccion de un Numero de Casa Incorrecto y
CD/CID, UD/UID Incorrecto
Numero de Casa Incorrecto:

LaListade Direcciones muestra el nimero de casa como 1000
Calle Coco. El nimero de casa es realmente 1002.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.
b. Elimine el 1000y entre 1002.
CD/CID, UD/UID Incorrecto:

Ladireccion para Torre Norte, apartamento 901 en €
Residencial Las Marias estaincorrecta. Debe ser Edificio A
apartamento 109.

a. Entreuna“C” en el campo “Cddigo de Accion”.
b. Ene campo“CD”, elimine Torrey entre Edif.
c. Enel campo“CID”, elimine Nortey entre A.

d. Ene campo“UID”, elimine 901y entre 109.

7. Conversién de una Unidad de Vivienda en una
Estructura de Multiples Unidades

Launidad de viviendaen 101 Calle Torres es ahora una
estructura de multiples unidades con 10 apartamentos.

a. De ser necesario, haga cualquier correccién en la
informacion de codificacion geogréfica censal.

b. Copie € récord corregido de la direccion original
cuantas veces sea necesario por cada unidad adicional,
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en este caso nueve (9), puesto gue la direccion original
yaexiste en laListade Direcciones. (Al copiar un
récord de direccion, elimine el Numero de Lineay
antes de editar el récord.)

c. Entreuna“C” en e campo “Cédigo de Accion” parala
direccion original corregida. Entre e primer
designador de la unidad en los campos“UD” y “UID”.
En este caso, Apt para“UD” y un 1 para“UlID”.

d. Por cadauno de los nueve (9) récords en ladireccion

original:

Entreuna“A” en el campo “Cddigo de
Accion”.

. Entreladesignacién de unidad en los campos
“UD” y “UID”, s se conocen.

(1) Si no se conocen los nimeros de

apartamento/unidad, pero usted conoce €l
numero de unidades en la estructura de
multiples unidades, entre “*#” en el campo
“UlD” paracada unidad afadida.

El caracter “*” le avisard al Negociado del
Censo que los identificadores de unidad
como tal se desconocen, y gue tenemos que
obtener mas informacion durante nuestra
revision de campo de las direcciones. El “#”
es el nimero secuencidl, i.e., 1,2,3,4, etc.

(2) Para cada unidad anadida, entre, en orden, €l

“*#" apropiado en el campo “UID”. Por
gjemplo, paralaprimera unidad afadida,
entre“*2” en el campo “UID”; parala
segunda unidad afiadida, entre“*3” en el
campo “UID”, etc., hastallegar a récord de
unidad 10, donde entrara“*10” en €l campo
“UlD”.

8. Conversion de una Estructura de Multiples Unidades
en una Unidad de Vivienda

La estructura de multiples unidades en 729 Calle Central se ha
convertido en una unidad de vivienda.

a. Entreuna“C” en el campo “Caodigo de Accién” parael
primer récord de direccién de unidad.
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b. Remuevala designacion de unidad en los campos “UD”
y “ UI DH .

c. Paralas unidades restantes, entre una“D” en el campo
“Caodigo de Accion”. Véase la proxima seccion, D —
Eliminacion de Direcciones.

9. Conversion de Alojamiento de Grupo en una Unidad
de Vivienda

El alojamiento de grupo en 341 Ave Sierra, Convento El Pan,
se ha convertido en una unidad de vivienda.

Entreuna“C” en el campo “Caodigo de Accion”.
b. Remuevala“Y” en el campo “Sefial de AG”.

c. Remuevael nombre del alojamiento de grupo,
Convento El Pan, en el campo “Nombrede AG”.

10. Conversion de una Unidad de Vivienda en un
Alojamiento de Grupo

Launidad de vivienda ubicada en 349 Ave Durand se ha
convertido en alojamiento de grupo, Convento Las Monjitas.

a. Entreuna“Y” en el campo “Sefial de AG”.

b. Afiadael nombre del alojamiento de grupo en el campo
“Nombrede AG”.

Haga correcciones en el/los mapa(s) segin sea necesario, de maneratal que
los mapas concuerden con lainformacién nueva de direcciones en la Listade
Direcciones, como se ve en €l Capitulo 6.

D — Eliminacion de Direcciones

Entreuna“D” en el campo “Caodigo de Accion”. Tenga mucho cuidado al
usar este cddigo de accion. No haga correcciones en ningun otro campo.

Ante de eliminar una direccién, asegurese de que la unidad de vivienda o €l
alojamiento de grupo no existe, no es habitable o es una direccion repetida.
L as direcciones repetidas son aquellas que aparecen incorrectamente dos
veces en la Listade Direcciones del Censo.

Por ejemplo, la Lista de Direcciones del Negociado del Censo tiene 101

Calle Principal y 101 Calle Principal Sur. Su fuente de direcciones de Puerto
Rico indicaque existe 101 Calle Principal, pero no existe 101 Calle Principal
Sur. Después de confirmar que 101 Calle Principal Sur no existe, usted debe
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entrar una"D" en & campo “Caédigo de Accion” paradiminar esta
direccion.

Nota: No utilice &l cddigo de accion “D” para direcciones existentes no
residenciales; en su lugar, utilice el cddigo de accién no residencial “N”.
Ejemplos

1. Eliminacién de Direcciones que Ya No Existen

Todas las unidades de vivienda alo largo de la Calle Deportes han
sido demolidas.

a. Entreuna“D” en el campo “Cddigo de Accion” paratodas
las direcciones que han sido demolidasy ya no existen en
la Calle Deportes.

b. No haga correcciones en ninglin otro campo.
Haga la eliminacion en el/los mapa(s), segun se ve en la Tabla 6.6,
Eliminacion de Calles en el Mapa Impreso, o refiérase ala seccion

sobre Mapas Digitales en € Capitulo 6, de manera que los mapas
concuerden con lainformacion nueva en la Lista de Direcciones.

J — Direcciones Fuera de la Jurisdicciéon

Entreuna“J” en el campo “Cddigo de Accion” para direcciones que yano
estan en el municipio que usted esté revisando. Asegurese de afadir las
direcciones que han sido afectadas por este cddigo de accién al archivo de la
Listade Direcciones del municipio correcto, de usted tener ese archivo
disponible. No haga correcciones en ningin otro campo.

De ser necesario, haga correcciones alos mapas digitales (shapefiles) de
manera que concuerden con la nuevainformacion en la Lista de Direcciones.
Vead Cépitulo 6 parainstrucciones en como actualizar los mapas digitales.

Ejemplo

Launidad de viviendaen 107 Calle Lilano esta en el municipio que
usted esta revisando.

a. Entreuna“J” en e campo “Cédigo de Accion”.
b. No haga correcciones en ningun otro campo.
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N — Direcciones No Residenciales

Entre una“N” en el campo “Cédigo de Accion” para direcciones que se
utilicen para cualquier proposito gque no searesidencial, como un negocio,
unaescuela, iglesia, oficinadel gobierno, etc. No haga correcciones en
ningun otro campo.

Antes de entrar un cédigo de accién “N”, asegurese de que la estructura no
tiene una unidad de vivienda. Algunas estructuras podrian incluir unidades
tanto residenciales como no residenciales, aunque tengan una sola direccion,
como una apartamento en |os altos de unatienda o una casa con oficina.

Ejemplo
Launidad de vivienda en 925 Ave Martinez es ahora un negocio.

a. Entreuna“N” en el campo “Cddigo de Accion”.
b. No haga correcciones en ningun otro campo.

Es muy importante que usted provealos codigos geogréaficos censales
correctos (Cadigo de Puerto Rico, cédigo de municipio, numero de
sector censal y numero de bloque censal) en los campos apropiados. La
informacidn precisa le facilitara al Negociado del Censo atener éxito en
encontrar direcciones durante nuestra operacion de verificacion de campo.

Guardar el Archivo

Guarde €l archivo frecuentemente - - a menos una vez cada 10 minutos - -
paraevitar la posible pérdida de trabajo. Ademas de guardar el archivo con
frecuencia, debe hacer una copia de seguridad (backup) del archivo cada
semana. Haga esto en caso de fallas en el equipo y/o corrupcién de la
programacién. Este proceso asegurara que, no se pierda més de una semana
de trabajo como maximo.

Cuando usted haya terminado de actualizar €l archivo delaListade
Direcciones:

e Guarde en un archivo nuevo solamente aquellos récor ds que tengan
unaentrada en el campo “ Caodigo de Accién” como archivos de
textos de ASCII delimitados por barras verticales. (S usted necesita
MAs instrucciones para guardar un archivo de texto de ACI|
delimitado por barras verticales, favor de [lamar al Departamento de
Asistencia al 866-919-5822.)

e Nombre el archivo con lalistade direcciones ST72yyy UAL.txt
(ST72yyy es su codigo de identificacion de la entidad).
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e Hagauna copia de seguridad (backup) de su archivo editado para
guardar en susrécordsy para utilizar durante la etapa de Informacion

del programa.

o Todacopiade laListade Direcciones esinformacion de
direcciones de Titulo 13. Mantenga todas las copiasen un lugar

Seguro.

* Véase el Capitulo 7 para devolver susmaterialesde LUCA deTitulo 13
al Negociado del Censo.
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CAPITULO 5
REVISION Y ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DE LA LISTA DE RECUENTO DE
DIRECCIONES

El Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones

Actualizar el Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones

Revisién y Edicion del Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones
Guardar el Archivo

El Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones

LaLista de Recuento de Direcciones tiene el recuento de direcciones de unidad de
vivienday alojamientos de grupo en la Lista de Direcciones para cada bloque
censal dentro del municipio o municipios que usted selecciono pararevisar.
Utilice esta lista para objetar €l recuento de direcciones para cualquier bloque
censal dentro de su municipio que usted crea que esta incorrecto.

Actualizar el Archivo de la Lista de Recuento de Direcciones

Si un bloque censal tiene una 