
  الأمريكية الخارجيـة وزارة     

  0189-1405 ( OMB ) والموازنة الإدارة مصلحة استمارة على الموافقة رقم
 5132 مارس 13 في الاستمارة صلاحية تنتهي
   واحدة ساعة :الاستمارة لتعبئة التقديرية الزمنية الفترة

 

  محلي كادر كموظف التعيين لطلب تقديم استمارة

  العاملين أحد أسرة إلى منتمي كشخص أو

  المتبعة بالسياسة عملاً الأمريكية، البعثات إحدى مقر في التعيين لطلب الاستمارة هذه تسُتخدم)
  الموظفين لتعيين الخارج في  الأمريكية البعثات مقار في الشاغرة الوظائف في الموظفين تعيين إدارة في

ً(البعثات مقار في محليااً

 الوظيفة

 الوظيفة درجات .2 الوظيفة .عنوان1

  (السنة-اليوم-الشهر)ًالوظيفة في العمل استهلل تاريخ .4ً  الشاغرة الوظيفة عن الإعلن رقم.3ًً

 

 شخـصـيـة معـلـومـات

 الثاني الاسم   الأول الاسم   اللقب أو أسماؤها أو الأسرة اسم.5ًً

 

  المستخدمة الأخرى الأسماء.6ًً

 

 :الهاتف أرقام.8ً الحالي العنوان.7ً

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــً :النهار أثناء الاتصال رقم 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــً :المساء في الاتصال رقم       

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــً :المحمول الهاتف رقم       

  :الإلكتروني البريد عنوان .9

 أمريكي؟ مواطن أنت هل.11ً

 لا   نعم   

 ؟)"البطاقةًالخضراء"ًالتابعةًللولاياتًالمتحدة( المتحدة الولايات في الدائمة بالإقامة تصريحااً تحمل هل .11

 لا             نعم  

 :الخضراء البطاقة رقم إدراج يرُجى ،"نعم" الإجابة كانت إذا

 

 (ًــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالمتحدة الولايات في الدائمينًللمقيمين أو الأمريكيين للمواطنين) الأمريكي الاجتماعي الضمان رقمأ.12ًً

 أو/و

 البلد في الهوية رقم ب.12ًً

 البلد؟ هذا في للعمل قانونااً مؤهل أنت هل.13ً

 لا نعم 

تصريحً العمل، تصريح ،)مثال البلد هذا في للعمل القانونية أهليتك على تؤكد التي الوثائق كل من نسخ إرفاق يرُجى .التأهيل يثبت برهانااً البشرية الموارد مكتب يتطلب قد ،"نعم" الإجابة كانت إذا

   بالإقامة(.

 الغرض؟ لهذا خاصة تسهيلت بتوفير البعثة قيام بالوظيفة المتصلة الضرورية والواجبات المهام بتأدية قيامك يقتضي هل تعيينك، حال في.14ً

 لا نعم

  .التوضيح يرُجى "نعم" ًالإجابة كانت إذا

 المفعول؟ وسارية صالحة قيادة رخصة تحمل هل الأمريكية، للحكومة مملوكة سيارة قيادة تشمل فيها التعيين تطلب التي الشاغرة الوظيفة مهام كانت إذا .15

 ينطبق لا لا نعم

  الرخصة؟ تصنيف أو نوع ما ،"نعم" الإجابة كانت إذا

 الماضية؟ سنوات الثلث في حوادث دون سيارة قدُت هل "نعم" الإجابة كانت إذا

 لا  نعم
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 .فيها العمل تستطيع التي الأسبوع أيام جميع على التأشير يرُجى لعملك؟ منتظما جدولا تشكل والتي للعمل المتاحة الأسبوع أيام هي ما .61

 الجمعة ًالخميس ًالأربعاء ًالثلثاء ًالاثنينً  الأحد 

 لا   نعم    الأمريكية؟ الحكومة في ماًوظيفةًفي أسرتك أفراد من فرد أي أو أقاربك من أي يعمل هل.61ً

 174 رقم الدبلوماسي الأمن استمارة تعبئة إرشادات على الاطلع يرُجى.ً)إضافية مساحة إلى احتجت إذا إضافية، صفحة استخدام ويرُجى .أدناه التفاصيل إدراج يرُجى ،"نعم" الإجابة كانت إذا
ً(.العائلة وأعضاء الأقارب بتعريف الخاصة

 العمل والوظيفة والموقع العلقة الاسم

   

   

   

   

   

 القدامى المحاربين من وللأمريكيين الأمريكيين المواطنين أسر لأفراد الممنوحة التعيين في الأفضلية
 مواطن لأسرة ومنتمي مؤهل كشخص إما وضعك على بناء وذلك ،1980لعام الدبلوماسي السلك في الخدمة قانون ذلك في بما الأمريكي، القانون بموجب التعيين في بالأفضلية تطُالب هل.61ًً

 المؤهلين للأشخاص الممنوحة التعيين في الأفضلية عن المعلومات من المزيد على للطلع 174 رقم الدبلوماسي الأمن استمارة تعبئة إرشادات مراجعة يرُجى قديم؟ كمحارب أو أمريكي

 (.فقط واحدة عبارة على التأشير يرُجى) القدامى المحاربين من وللأمريكيين أمريكي، مواطن لأسرة والمنتمين
 

 القدامىًالمحاربين ومن أمريكي مواطن أنا نعم،ًً أيضا القدامى المحاربين وأحد أمريكي مواطن لأسرة ومنتمي مؤهل أمريكي مواطن أنا نعم،

 .الأمريكيين المحاربين قدامى من ولست أمريكيا مواطنا لست لا،   أمريكي مواطن لأسرة ومنتمي مؤهل أمريكي مواطن أنا نعم،

 
ًلا  نعم  البعثة؟/الموقع هذا في سابقة وظيفة في للتقديم الأفضلية هذه ذكرتً  هل
ًــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ(ًالسنة-اليوم-الشهر)ًالتاريخًًـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــًالوكالة؟ هيًما ،"نعم" الإجابة كانت إذا

-DD)ًالخدمة من تسريحك أو العسكرية خدمتك انتهاء بشأن صدرت شهادة آخر من نسخة إرفاق عليك يجب القدُامى، الأمريكيين للمحاربين الأفضلية على بناءاً للوظيفة بالتأهل تطالب كنت إذا
ً.المشروطة الأهلية على إثبات تقديم عليك يجب القدامى، المحاربين لتفضيل طةالمشرو بالأهلية تطالب كنت وإذا (.174

 التعليم
 أو الولايةًأوًالمدينةًأو الجامعة اسم :العليا الدراسات .19 

 الجامعة هذه فيه توجد الذي البلد

 الدراسة في الانتظام تاريخ
ًالسنة(-)الشهر

  

 ـــــــــــــــــــــــ :من
 

 ــــــــــــــــــــــ :إلى

 من تخرجت هل

 الجامعة؟ هذه
 

 

 نعم 

 لا 

 التي الدرجة/الشهادة
 عليها حصلت

 الرئيسي الدراسة موضوع

 واسم الكلية / الجامعة اسم :الجامعية الدراسة

 الجامعة فيه توجد الذي البلد أو الولايةًأو المدينة

 الدراسة في الانتظام تاريخ
 السنة(-)الشهر

  
 ـــــــــــــــــــــــ :من

 

 
 ــــــــــــــــــــــ :إلى

 من تخرجت هل

 الجامعة؟ هذه
 

 

 نعم 

   لا 

 التي الدرجة/الشهادة
 عليها حصلت

 الرئيسي الدراسة موضوع

ًاسمًالبلد في لها المعادلة الدراسة أو الثانوية الدراسة

 فيه توجد الذي البلد أو الولايةًأو المدينة اسمًأو المدرسة

 المدرسة هذه

 الدراسة في الانتظام تاريخ
 السنة(-)الشهر

 
 ـــــــــــــــــــــــ :من

 
 ــــــــــــــــــــــ :إلى

 من تخرجت هل
 الجامعة؟ هذه

 

 نعم

 لا

 دراسية مرحلة أعلى هيًما "،لا" الإجابة كانت إذا

 أكملتها؟

 اسم .مهني أو فني معهد مثل الأخرى، الدراسات

 الذي البلد أو الولايةًأو المدينة اسمًأو المدرسة
 المدرسة هذه فيه توجد

 الدراسة في الانتظام تاريخ
ًالسنة(-)الشهر

ً

 ـــــــــــــــــــــــ :من
 

 
 ــــــــــــــــــــــ :إلى

 من تخرجت هل

 الجامعة؟ هذه
 
 نعمًًًًًًً

 لا

 حصلت التي الدرجة/الشهادة

 عليها

 الرئيسي الدراسة موضوع
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 اللغات

 .فقط واحدة أم لغة/تتحدثها لغة/أساسية لغة تحديد يمكنك .أدناه اللغة معايير باستخدام الأم اللغة/تتحدثها التي/الرئيسية ولغتك المُناسبة، الكفاءة ومستويات تجُيدها، التي اللغات إدراج يرُجى .02

 اللغة مؤشرات 
 أساسية معرفة الأول المستوى
 محدودة معرفة الثاني المستوى
 اللغة استخدام في جيدة معرفة الثالث المستوى
 اللغة في فصيح الرابع المستوى
 شفهي مترجم/تحريري كمترجم اللغة من متمكن الخامس المستوى

 الكتابة القراءة الحديث  :لـ اللغة مستوى
     :الرئيسية اللغة

    

    

    

 العمل مجال في الخبرة

 المسؤوليات/المهام إدراج يرُجى العمل، وصف وعند .اكتسبتها عمل خبرة آخر أو بأحدث ابدأ .الأجر مدفوعة أو طوعي نحوً  على كانت سواء العمل مجال في خبرتك كل إدراج يرُجى

ًالمستطاع. وبقدر المُعلنة بالوظيفة مباشرااً ارتباطااً يرتبط الذي العمل تفاصيل في الخوض يرُجى عليهم. أشرفتً  التي الموظفين وعدد الإشرافية المسؤوليات إدراج يرُجى .حققتها التي والإنجازات

 الحاج(. حسب إضافية صفحات استخدام يرُجى)

 

 العمل مجال في الخبرةأ.  12

 (.الأمريكية الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة أ.ًعنوان21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (ًسنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

 :الاسم 

 :الهاتف رقم 

 :الإلكتروني البريد عنوان 

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل
  لا         نعم                                                          

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم ،"نعم" الإجابة كانت إذا
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 بمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هل
  
 لا         نعم    

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك
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 العمل مجال في الخبرة ب. 12

 (.الأمريكية الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة عنوان ب.21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (سنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

  :الاسم

  :الهاتف رقم

 :الإلكتروني البريد عنوان

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل

  لا         نعم                                          

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم "،نعم" الإجابة كانت إذا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 بمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هلً
 لا         نعم  

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك

 العمل مجال في الخبرة ج. 12

 الأمريكية(. الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة عنوان .ج21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (سنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

  :الاسم

  :الهاتف رقم

 :الإلكتروني البريد عنوان

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل
 لا              نعم  

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم ،"نعم" الإجابة كانت إذا 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 بمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هل
 لا    نعم     

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك
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 العمل مجال في الخبرة د. 12

 (.الأمريكية الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة عنوان .د21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (سنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

  :الاسم

  :الهاتف رقم

 :الإلكتروني البريد عنوان

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل
 لا         نعم  

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم "،نعم" الإجابة كانت إذا 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

  بمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هل
 لا    نعم    

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك

  المهنية الجمعيات في والعضوية والتدريب والمهارات المهني الترخيص
 التقـدير وشـهادات

 صلة ذات تعتبرها التي الأخرى والقدرات والمهارات الإنترنت، طريق عن أو الرسمي والتدريب الحاسوب، استخدام ومهارات للطباعة، ومهارات والشهادات، المهنية التراخيص اذكر .22

 الولايات في الترخيص على حصلت كنت وإذا .الوظيفة في التعيين شروط أحد الشهادة أو الترخيص على الحصول كان إذا منهما نسخة وأرفق الشهادة، أو الترخيص رقم أدرج .بالوظيفة

 (.الأمر لزم إذا إضافية صفحات استخدمالإقليم.ً) أو الولاية أو المحافظة اسم اذكر آخر، بلد في صدر قد الترخيص كان إذا أما الترخيص، أصدرت التي الولاية اسم اذكر المتحدة،

 

 .مهمة تعتبرهاالتيً المنشورة الأبحاثو والزمالات الشرف وشهادات والجوائز والجمعيات المنظمات أسماء إدراج يرُجى .23

 كفاءتك عن للاستفسار إليهم الرجوع يجوز أشخاص

  .دراية عن العمل في أدائكم عن الحديث يمكنهم والذين سابقين مشرفين أو الأقارب من ليسوا هم من إليهم الرجوع يمكن أشخاص ثلثة إدراج .ًيرُجى24ً

 

 الوظيفة الهاتف رقم العنوان الاسم
    

    

    

 والتصديق التوقيع

 أن وأدرك.ًعلمي حسب حسنة، بنية تقديمها تم وكاملة وصحيحة صادقة معلومات هي بها المرفقة المستندات على المسجلة تلك أو الاستمارة هذه في المسجلة المعلومات جميع أن .ًأشهد25

 بغرامة معاقبتي يتم وقد العمل، استهللي بعد الوظيفة من طردي/خدماتي عن للستغناء أو تعييني لعدم مبررااً يكون قد بالاستمارة إرفاقها أو الاستمارة هذه في مزيفة أو كاذبة معلومات إدراج

  .منها التحقق يتم قد بالاستمارة مرفقة وثيقة أية في أو الاستمارة هذه في طوعا أقدمها معلومات أي أن أيضا وأدرك .المتحدة الولايات قانون أو البلد لقانون وفقااً السجن أو مالية

 

 (السنة-اليوم-الشهر)ًالتاريخ التوقيع
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 تكملة - العمل مجال في الخبرة
 (.الأمريكية الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة عنوان .ــ21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (سنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

  :الاسم

  :الهاتف رقم

 :الإلكتروني البريد عنوان

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل

  لا         نعم                                         

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم ،"نعم" الإجابة كانت إذا
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

ًبمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هل
 لا          نعم ًً

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك

 تكملة - العمل مجال في الخبرة
 (.الأمريكية الحكومة في وظيفة كانت إذا ودرجتها الوظيفة سلسلة ذكر يرُجى) الوظيفة عنوان .ــ21ً

 الأسبوع في العمل ساعات عدد المحلية بالعملة أو الأمريكي بالدولار السنوي الراتب (سنة-شهر)ًإلى (سنة-شهر)ًمن

 :به الاتصال وبيانات المشرف اسم العمل رب وعنوان اسم

  :الاسم

  :الهاتف رقم

 :الإلكتروني البريد عنوان

 الوظيفة؟ هذه في مشرفا   كنت هل
 لا               نعم 

 عليه؟ أشرفت   موظفا   كم ،"نعم" الإجابة كانت إذا 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 بمشرفك؟ الاتصال البشرية الموارد لمكتب تسمح هل
 لا    نعم    

 .الرئيسية وانجازاتك مسؤولياتك/مهامك وصف يرُجى

 (المجال هذا في "ًينطبق لا" عبارة إدراج عدم يرُجى)ًًالوظيفة سببً)أسباب(ًترك
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 معلومات عن التوظيف في البعثـات الأمريكية

 174وإرشادات بخصوص تعبئة استمارة الأمن الدبلوماسي رقم 

 لطالبي التعيين في وظيفة في البعثة بصفتهم أفراد محليين أو أفراد منتمين لأسرة

 في البعثة   موظف محلي

 

 

 
 البعثات لوظائف والتقديم البعثات في التوظيف عن هامة معلومات

 

 .DS-174  رقم الاستمارة خلل من البعثات لوظائف التقديم عليكً .1
 

 .حصرااً البعثة موظفي توظيف علىًأحياناًالبعثة تعمل المثال سبيل فعلى .للتقديم مؤهل أنك من التأكد عليكً .2
 

 طلبك في النظر يتم لن فسوف وإلا الشاغرة،ًالوظيفة إعلن في المذكور القبول غلق تاريخ أقصاه موعدً  في المُرفقات مع بكًالخاصًالتعيين طلب البشرية الموارد مكتب يستلم أن يجبً .3

 .الوظيفة لهذه

 الشخصية المعلومات كل إلى بالإضافة ،(آخر شخص لأي) للبلد التعريفي الرقم أو( المتحدة الولايات في الدائمين والمُقيمين الأمريكيين للمواطنين )الاجتماعي الضمان رقم تقديم إنً .4

-DS رقم الاستمارة في المطلوبة المعلومات تقدم لم إذا بك الخاص التعيين طلب في النظر على قادر غير للبعثة البشرية الموارد مكتب فإن ذلك، ومع. طوعي أمرً  هو الأخرى،

   .طوعي نحوً  وعلى 174

ًوالمحاربينًالمؤهلينًمنًأمريكيًلمواطنًالعائلةًلأفرادًالأفضليةًمنحًيتم فإنه المُعدلة، بصيغته ،1980 لعام الدبلوماسي العمل قانون ذلك في بما المتحدة الولايات لقوانين وفقااًً .5

 .الطلب مقدم أهلية على للبعثة البشرية الموارد مكتب لتأكيد تخضع والتي التوظيف، عملية في الأمريكيين من القدُامى

 
 الأول كانون/ديسمبر 31 بعد ولدِوا والذين سنة 18 أعمارهم تتجاوز الذين الذكور من الأميركيين المواطنين من فيها الأفراد توظيف على المتحدة الولايات بعثة تعمل التي الوظائف تتطلبً .6

 .الأمريكي الموظفين شؤون إدارة مكتب قبل من ذلك من يعُفوا أن أو المتحدة، للولايات العسكرية الخدمة نظام لدى بالتسجيل يقوموا أن 1959

 
 .البعثة في وظيفة في بتعيينهم التوصية أو ترقيتهم أو توظيفهم أو أسرهم أعضاء أو أقاربهم بتعيين الأمريكية الحكومة في للموظفين الأمريكية واللوائح القوانين تجُيز لاً .7

 

 البعثة قبل من تعيينه حال في الاتحادية الحكومة في موظف يتلقاه الذي السنوي المعاش أو الراتب خفض يتم قدً .8

 

 DS-174 رقم الدبلوماسي الأمن استمارة لتعبئة تعليمات

 .الرصاص بقلم المُعب ئة والمُرفقات التقديم طلبات في البشرية الموارد مكتب ينظر لن.ًوبوضوح بالحبر اكتب أو أطبعً .1

 

 

 تقديمهم طلبات للوظيفة المرشحين كل تقديم وجوب على الوظيفة عن الإعلن نصً  إذا ذلك، ومع.ًالأم لغتك/تتحدثها التي/الرئيسي بلغتك أو الانكليزية باللغة التقديم طلب تعبئة يمكنكً .2

  .الإنكليزية باللغة طلباتهم تقديم عليهم يتوجب فإنه الانكليزية، باللغة

 

 

 .الوظيفة عن الاعلن ورقم الوظيفة عنوان مع صفحة كل من اليمُنى العُليا الزاوية في الكامل اسمك ضع.ًإضافية ورقة إرفاق يرُجى للإجابة، المساحة من المزيد إلى بحاجة كنت إذاً .3

 

 

 كامل نحوً  على الاسئلة كل عن تجب لم إذاًوبالتفصيل كامل نحوً  وعلى عليك تنطبق التي DS-174 رقم الدبلوماسي الأمن استمارة في الواردة الأسئلة كل عن الإجابة يرُجى .4

 رقم الدبلوماسي الأمن استمارة من معين سؤال ينطبق لم إذا.ًالوظيفة في تعيينك في النظر يتم لا وقد تعيينك لطلب البشرية الموارد مكتب استعراض عملية من تؤخر فقد وبالتفصيل،

DS-174 ،الموجود الفراغ أو المربع في"ًينطبق لا" عبارة ضع عليك. 

 

 

ًمثل الأهلية إثبات وثائق على ذلك ويشمل.DS-174ًرقم الدبلوماسي الأمن باستمارة ومؤهلتك أهليتك، ومدى بالوظيفة، صلة ذات بأنها تعتقد التي الوثائق كل من نسخ إرفاق يرُجىً .5

 وشهادات المنشورة، والمؤلفات وكفاءات، والتراخيص، تدريب، شهادات من نسخ مثل الأهلية إثبات وثائق أيضااً ذلك ويشمل الإقامة، تصريح أو بك الخاص العمل تصريح من نسخة

  .أصلية وثائق ترُفق لا .للبعثة البشرية الموارد بمكتب اتصل تقديمها، عليك يجب التي الوثائق طبيعة من متأكدااً تكن لم وإذا .التعليمية بالدرجات
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الاستمارةإرشادات تعبئة   

 الوظيفة

ً

 .الإعلم أجهزة في المنشور الإعلن في أو الشاغرة الوظيفة إعلن في الوارد الوظيفة عنوان اذكر -  الوظيفة عنوان  (.1)ًالأول البند

 

 .FP/FS-6؛FSN-8ً(.ًمثال:FP/FSًوFSNًًةً)الوظيفي الدرجة اذكر ـ الوظيفية الدرجة  (.2) الثاني البند 

  .الشاغرة الوظيفة إعلن رقم أذكر ـ الشاغرة الوظيفة إعلان رقم  (.3)ًالثالث البند

 عرض حال في بالعمل، للستهلل فيه ستتواجد الذي التاريخ اذكر ـ للعمل فيه التواجد يمكن الذي التاريخ   (.4)ًالرابع البند 

  (.2112ًحزيرامً/يونيو 1 :مثال) عليك. الوظيفة   
 

 العائلة اسم أو لقبك اذكر ـ الأسرة اسم أو اللقب  (.5) سالخام البند
 الاول اسمك اذكر ـ الأول الاسم   
 الثاني اسمك اكتب ـ الثاني الاسم   

 

 في استخدمتها التي الشهرة اسماء ذلك في بما الاخرى، الاسماء كل ادرج ـ المستخدمة الاخرى الاسماء  (.6)ًالسادس البند 

 .(5) الخامس البند في ترد لم والتي الماضي   
 

 

  وأي البريدي، والرمز المبنى ورقم الشقة رقم ذلك في بما كاملا، الحالي عنوانك اذكر ـ الحالي العنوان  (.7)ًالسابع البند 
 .السكن محل لتحديد اخرى معلوماتً  

 

 الهواتف وأرقام والمساء النهار أوقات في عليها الاتصال يمكن التي الهواتف أرقام اذكر ـ الهواتف أرقام  (.8) الثامن البند 

 .مناسب هو كما المدينة، أو المنطقة أو الإقليم أو البلد مفاتيح ذلك في بما المحمولة،   
 

 إلكتروني، بريد لعنوان امتلكك عدم حال (.ًفيJaneDoe123@hotmail.comمثال:) الإلكتروني بريدك عنوان اذكر ـ الإلكتروني البريد عنوان  (.9التاسعً) البند

 عبارةً"لاًينطبق".ً ضع   

 
ً.الدائمة الإقامة بطاقة رقم أدخل "نعم"، الإجابة كانت إذا .المناسب المربع في علمة ـًضعًالأمريكية الجنسية  (.11العاشرً) البند

 

  .الدائمة الإقامة بطاقة رقم أدخل ،"نعم" الإجابة كانت إذا .الصحيح المربع في علمة ضع ـ المتحدة الولايات في الدائمة الإقامة (.11)  عشر الحادي البند 
 

 كان إذا .البلد هوية رقم أو بك الخص الأمريكي الاجتماعي الضمان رقم ادخل :البلد هوية رقم .ب 12 أو/و الأمريكي الاجتماعي الضمان رقم أ.12ً  (.12عشرً) الثاني البند

  .الرقمين كل أدخل بلد، هوية ورقم أمريكي اجتماعي ضمان رقم لديك   
 

 المطلوبة الوثائق من نسخااً أرفق البعثة. فيه تقع التي البلد في للعمل قانونيااً مؤهل أنك على للتأكيد المناسب المربع في علمة ضع ـ الأهلية إثبات  (.13) عشر الثالث البند

 حالة في البشرية المصادر بمكتب الاتصال ويرُجى .الوثائق من أصلية نسخا   ترُفق لا مناسب. هو كما الإقامة(، وتصريح العمل تصريح :)مثال   

 .الصدد هذا في تقديمها يتعين التي الوثائق عن للسؤال أو الأهلية إثبات وثائق تقديم ضرورة من التأكد عدم   

 

  .مناسب هو كما توضيحية، معلومات وقدم المناسب المربع في علمة ضع  :التسهيلات  (.14) عشر الرابع البند
 

 

ً الرخصة نوع أدرج .الأمريكية للحكومة تابعة سيارة قيادة تتطلب لها تقدم التي الوظيفة كانت إذا فقط السؤال عن أجب ـ القيادة رخصة (.15) عشر مساالخ البند

ً يتجاوز حيث مسحوبة سيارة و بمحرك سيارة بين ما مزيج أو (لوري) كبيرة حافلة اي لقيادة أ الفئة من رخصةأ:  مثال)  تمتلكها التيًًً

ً للإشارة "لا" أو "نعم" كلمة ضع .التقديم طلب مع الحالية رخصتك من نسخة أرفق .كيلوغرام 4600 المسحوبة للسيارة الكُلي الوزنًًً

  .الماضية الثلثة السنوات في حوادث دون سيارة قدت قد كنت إذا فيماًًً
 

 جدول وهو العمل، أيام لأسبوع المنتظم العادي الجدول من كجزء للعمل فيها تتواجد التي الأيام كل على علمة ضع ـ للعمل فيها تتواجد التي الأيام (.16) عشر السادس البند

 عمل جداول على أمثلة ثلثة يلي ما وفي .الوظيفة لهذه تحديدها يتم التي ومسؤوليات واجبات على المشرف يحدده الذي الرسمي الأسبوعي العمل   

  :منتظمة أسبوعية   
 

 .الظهر بعد 5 الساعة حتى صاحبا 8 الساعة من الجمعة: إلى الاثنين من الأيام .أً

 .الظهر بعد 5 الساعة وحتى صباحااً 8 الساعة من الجمعة، ويوم .ظهرااً 12 الساعة حتى صباحااً 8 الساعة من الخميس: إلى الاثنين من الأيام .بً

 .الظهر بعد 4:30 الساعة حتى صباحااً 7:30 الساعة من الأربعاء: إلى السبت من الأيام .جً

 
  في الأمريكية الحكومة لصالح يعملون الذين أسرتك أفراد أو الأقارب كل أسماء اذكر ،"نعم" الإجابة كانت إذا .المناسب المربع في علمة ضع ـ الأقارب  .(17) عشر السابع البند

  والابنة والابن الجنس نفس من أو الآخر الجنس من المتزوج غير والشريك والزوجة والزوج والأم الأب على الأسرة وأفراد الأقارب يشمل .الحالي الوقتً  
  الابن وزوجة الابنة وزوج والحماة والحما الأخت ابنة/الأخ ابنة و الأخت ابن/الأخ وابن العمة ابن/العم وابن الخالة/والعمة الخال/والعمل والأخت والأخً  
  أب من والأخت آخرين أم أو أب من والأخ الزوجة/الزوج وابنة الزوجة/الزوج وابن الأب وزوجة الأم وزوج الزوجة/الزوج أخت و الزوجة/الزوجة وأخوً  
 .الشقيقة غير والأخت الشقيق غير والأخ آخرين أم أوً  

 
 

DS-174           6 من 5 الصفحة ـ التعليمات  

 

mailto:JaneDoe123@hotmail.com


 

 

 الأفضلية في التعيين الممنوحة لأفراد أسر المواطنين الأمريكيين وللمحاربين القدامى

 واحد مربع اختيار لك يسُمح .المناسب المربع في علمة ضع ـ التعيين في الأفضلية  (18) عشر الثامن البند
 

 

 مواطن لأسرة المنتمي الشخص على يجب فإنه لوظيفة، التعيين في للتأهل الأفضلية على الحصول لأغراض – (USEFM) أمريكي مواطن أسرة أفراد من المؤهلين

  :التالية المعايير يستوفي أن أمريكي
 

 أمريكيااً مواطنااً يكون أن .1

  .سنة 18 عن عمره يقل لا وأن الراعي للموظف متزوجااً غير أبن يكون أن أو معه، مقيمااً شريكااً أو الراعي للموظفً)زوجة أو( زوجااً يكون أن .2

 أو المدنية الخدمة أو الدبلوماسي السلك في مباشرااً تعيينا معينااً الراعي الموظف يكون أي الراعي، للموظف الصادرة السفر أوامر في مُدرجااً اسمه يكون أن .3

 في الأمريكي المعهد مكتب في يعمل أو فيها مستقرااً أو المتحدة الولايات بعثة في الخارج للعمل دائمة بصورة تكليفه يتم والذي النظامية القوات في موظفااً

 :أما وأن الدبلوماسية، البعثة رئيس بإمرة يعمل والذي تايوان

 

 .مناسبا ً يكون لما وفقااً تايوان، في الأمريكي المعهد مكاتب أحد في أو الراعي للموظف بالنسبة  الخارج في بالعمل التكليف موقع في مقيم .أً

 الخارجية الشؤون دليل من الثالث المجلد بموجب تصريح بشأنه صدر قد يكون ( ISMA ) طوعي غير منفصل إعالة بدل بموجب آخر موقع في مقيم .بً

(3 FAM 3232.2ًوإذا.) سيكون ولكن له، الراعي للموظف الصادرة السفر أوامر في يرد لن اسمه فإن الموقع، هذا مثل في مقيما الشخص كان 

 (.ISMAالطوعي) غير المنفصل الإعالة بدل على الحصول له تجيز (ًالتيSF-1190) رقم استمارة بحوزته

 

 
 

 السفر أوامر في أسمائهم والمذكورة عليه يعتمدون من أو النظامية أو المدنية الخدمة أو الدبلوماسي السلك في مباشرااً تعيينا المعين الموظف أسرة من الآخرين الأفراد إن

 FAM 3)الخارجيةً الشئون دليل من الثالث المجلد في المذكورة للأغراض وذلك للتعيين مؤهلاً العائلة من فردااً أو أمريكي مواطن أسرة كأفراد مؤهلين يعُتبرون لا

8200.) 
 

 

 مكتب قرار إن .وأهليتك وضعك من التحقق إلى بحاجة للبعثة البشرية الموارد مكتب يكون قد فإنه أمريكي، مواطن لأسرة انتمائك بسبب للتعيين مؤهل بأنك ادعيتً  إن

 .نهائي قرار هو أمريكي مواطن أسرة من للمؤهلين الأفضلية منح بخصوص للبعثة البشرية الموارد
 

 

 

 القدُامى الأمريكيون المحاربون
 

-DDاستمارة) من نسخة تقديم في الإخفاق (.ًإنDD-214) الخدمة من التسريح شهادة استمارة من نسخة إرفاق عليك يجب فإنه القدُامى، المحاربين من بأنك ادعيتً  إن

   التعيين. في الأفضلية على الحصول في الشخص حق سقوط يعني الشاغرة، للوظيفة التعيين طلبات لقبول الأقصى الموعد بحلول البشرية الموارد لمكتب (214

 

 قرار هو الشرطية التأهيل وثائق أو ،(DD-214) استمارة مراجعة بعد القدامى الأمريكيين للمحاربين الأفضلية منح أهلية بخصوص للبعثة البشرية الموارد مكتب قرار إن

 .نهائي
 

 

 يتم القدامى. المحاربين من للوظيفة المرشحين أو أمريكي مواطن أسرة من للمؤهلين بالنسبة التعيين تفصيلت تطبيق عند نقاطااً الأمريكية للحكومة التابعة البعثات تستخدم لا

 في يكون الذي أمريكي مواطن أسرة من المؤهل فإنه ذلك ومع التعيين، عملية في عامة بصورة التفضيل نفس القدامى والمحاربين أمريكي مواطن أسرة من المؤهلين منح

 أمريكي مواطن أسرة من المؤهلين من المرشحون يكون أن ويحب .تفضيلهم يتم الذين المرشحين كل قبل التعيين في التفضيل على يحصل القدامى المحاربين من الوقت ذات

 السلك في الخدمة قانون ذلك في بما الأمريكية، للقوانين وفقااً تعيينهم طلبات في أوليااً النظر يتم أن قبل كليااً مؤهلين يكونوا أن يجب الأمريكيين، القدامى ومنًالمحاربين

 .المُعدلة بصيغته ،1981ً لعام الدبلوماسي

 
 

DS-174            6 من 1 الصفحة ـ التعليمات  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 التعليم

ً

  التعليم ـ (19) عشر التاسع البند

 

 

 الأول الجزء في المعلومات بتعبئة البند ابدأ المضيف، البلد في ذلك يعُادل ما أو البكالوريوس درجة وراء ما عُليها دراسات شهادة على حاصلاً كنتً  إذا  ـ الدراسة .1

 على حاصلاً تكن لم وإذا الجامعية". "الدراسة بـ المعني الثاني الجزء في المعلومات بتعبئة البند ابدأ جامعية، شهادة على حاصلاً كُنتً  وإذا العُليا". "الدراسات بـ المعني

 اجتازها إذا امتحانات خمسة من مجموعة هي GED الـ اختبارات إن (".GED)ً لها المعادلة الدراسة أو الثانوية "الدراسة بـ المعني الجزء بتعبئة ابدأ جامعية، شهادة

 الرسمية الدراسة أنواع لكل الفنية"/المهنية "الدراسة بـ المعني الجزء استخدم .الكندية أو الأمريكية الثانوية الدراسة مستوى على أكاديمية مهارات لديه بأن تشهد الطالب،

 (.الأمريكية المتحدة الولايات الجنوبية، كارولينا كليمسون، كليمسون، جامعة مثال،) والولاية والمدينة،ً المدرسة، اسم ادرج الأخرى.ً

 

 (.2111-18السنةً)مثال،ً ـ التالية:ًالشهر الصيغة باستخدام التواريخ اذكر ـ الدراسة في الانتظام تاريخ .2

 

ً "لا". أو "نعم" اما اختر ـ التخرج .3

ً

ًالشهادة"./"الدرجة بـ المعني الجزء في دراستك مجال اذكر تقني، معهد أو جامعة خرج كُنت إذا ـ الرئيسي الدراسة وموضوع الشهادة/الدرجة .4

ً علم :الرئيسي المجال :مثال الرئيسي".ً) "الموضوع بـ المعني المجال في للدراسة والفرعية الرئيسية المجالات اذكر مجالين، على دراستك تركيز كان إذاًً

ً(.التاريخ :ًالفرعي المجال الاقتصاد،ًً

ًً

 الشهادة"/"الدرجة بـ المعني الجزء في ينطبق" "لا واكتب "التخرج" بـ المعني الجزء في الموجود المربع في "لا" اختر تتخرج، لم ولكنك الجامعي التعليم تلقيت قد كنت إذاً

ًالرئيسي". "الموضع بـ المعني الجزء في عامة" دراسية "مواد واكتبً

ً

 الشهادة"،/"الدرجة بـ المعني الجزء في ينطبق" "لا واكتب ،"التخرج" بـ المعني الجزء في الموجود المربع في "لا" اختر تتخرج، لم ولكنك العُليا بالدراسات التحقت قد كنت إذاً

ً(.النفس علم :مثالالرئيسي".ً) "الموضوع بـ المعني الجزء في اليها انظميت التي العُليا الدراسات مجال واكتبً

ً

 المعني الجزء في ينطبق" "لا واكتب "التخرج"، بـ المعني الجزء في "لا" اختر تتخرج، لم ولكنك أخرى رسمية تعليمية مؤسسة أي أو مهني معهد أو فني معهد في طالبااً كنت ذاً

 (.اللحام :مثال تلقيتها.ً) التي الرئيسية المهنية أو الفنية الدراسة اسم واكتب الشهادة"،/"الدرجة بـً

 اللغات

 

 :التالية المعايير باستخدام اللغوية الكفاءة تقييم على البعثة تعمل  (.0) العشرون البند 

 

 أساسية معرفة الأول المستوى 
 محدودة معرفة الثاني المستوى 
 اللغة استخدام في جيدة معرفة الثالث المستوى 
 اللغة في فصيح الرابع المستوى 
 شفهي مترجم/تحريري كمترجم اللغة من متمكن الخامس المستوى 

 
 أو لغتين تجيد كُنتً  إذا الأم. لغتك/تتحدثها التي اللغة/الرئيسية لغتك انها على فقط واحدة لغة تحدد ان وعليك خمسة، إلى واحد من المستوى معيار باستخدام اللغة في كفاءتك ذكر عليك 

ا في كفاءتك مستوى ذكر عليك يجب (،والكتابة والقراءة الحديث) للغة الثلثة المهارات في كفوء تكن لك إذا الرئيسية. لغتك انها على فقط واحدة لغة تختار ان لك يجوز لغات، عدةً

 تنطبق. لا التي المهارات في ينطبق" "لا عبارة واكتب عليك تنطبق التي لمهاراتً
 

 

 :20 القسم تعبئة كيفية على مثالااً يلي فيما

 الكتابة القراءة الحديث :لـ اللغة مستوى

 4 4 4 الاسبانية :الرئيسية اللغة

 4 4 4 الانكليزية

 1 2 2 الايطالية

 ينطبق لا ينطبق لا 1 العربية

   .كلها أو بك الخاص التقديم طلب في تذكرها التي اللغات أحدى في لامتحان تخضع أن البشرية الموارد مكتب منك يطلب قد

 
DS-174           6 من 4 الصفحة ـ التعليمات  

 



 الخبرة في مجال العمل

العمل،ًوأدرجًتشملًالخبرةًفيًمجالًالعملًجميعًالأعمالًمدفوعةًالثمنًوًالطوعية،ًبماًفيًذلكًالتدريب،ًوالزمالات،ًوالمِنح.ًاذكرًكلًخبرتكًفيًمجالًًًًًً(.21ًالبندًالحاديًوالعشرونً)ًً

 أ.ًومنًثمًاذكرًالباقيًعلىًنحو ًتنازلي.ًوضافية،ًكلًاقتضتًالحاجة.21ًًعملكًالحاليًأوًآخرًعملًمارستهًسواءًمدفوعًالثمنًأوًطوعيًوذلكًفيًالبندًرقمً

الوظيفيًوالسلسلةً)إذاًكنتًتعرفًذلك(ًًـًاستخدمًعناوينًوظيفيةًرسميةًفقطً.ًإذاًكانًلديكًخبرةًفيًمجالًالعملًفيًالحكومةًالأمريكية،ًاذكرًالعنوانًعنوان الوظيفة .1

 والدرجةًالوظيفية.ً

7ً،ًالدرجةًوالوظيفية421ًـًًملحظًإيصالات،ًالسلسلة1ًًمثالًً

 ـًمساعدًمحاسب2ًمثالًً

 
 ـًاذكرًتواريخًشغلًالوظيفةًباستخدامًالصيغةً)الشهرًالسنة(.ًتاريخ شغل الوظيفة .2

 2118-19وحتى2111ًً-18مثالًـًمنً

 
الذيًتقعًفيهًالبعثةًالتيًتتقدمًـًتأكدًمنًذكرًراتبكًالسنوي،ًوليسًالراتبًالاسبوعيًأوًالشهري،ًويجوزًذكرًالراتبًإماًبالدولارًالأمريكيًأوًبالعملةًالمحليةًللمكانًًالراتب .3

بعثةًالتيًتتقدمًللعملًفيها،ًيجبًعليكًتحويلًالراتبًإلىًماًيعادلهًبالدولارًللعملًفيها.ًإذاًكانًلديكًسجلًللراتبًليسًبالدولارًالأمريكيًأوًبالعملةًالمحليةًللمكانًالذيًتقعًفيهًال

 الأمريكيًواذكرهًفيًاستمارةًالتقديم.ً

ً

 ـًاذكرًساعاتًالعملًالاسبوعيةًالمنتظمة.ًعدد ساعات العمل في الاسبوع .4

21ًمثال:ً

ً

 ـًاذكرًالاسمًالكاملًلربًالعملًوًالعنوان.ًاسم عنوان رب العمل .5

ً

فيًهذاًالمنصبًواذكرًعددًالوظفينًالذيًاشرفتًعليهم.الخبرة الاشرافية  .6  ـًاجبًبـً"نعم"ًإذاًكنتًمشرفااً

21ًمثال:ً

ً

".ًـًاذكرًاسمًمشرفكًالمباشرًأثناءًشغلكًللمنصبًمعًمعلوماتًالاتصالًبه.ًإذاًلمًتكنًتعرفًعنوانًالبريدًالالكترونيًلمشرفك،ًضعً"لاينطبقًاسم وعنوان المشرف .7

ًرًاذاًكنتًتسمحًلمكتبًالمواردًالبشريةًالتابعًللبعثةًبأنًيتصلًبمشرفكًالحالي.اذك

 

أوًًإنًبيانًأهليتكًلهذهًالوظيفةًالتيًتتقدمًلهاًهيًمنًمسؤوليتك.ًاقرأًمتطلباتًالوظيفةًالتيًتمًالإعلنًعنهاًفيًإعلنًالوظيفةًالشاغرةـًًالمهام/المسؤوليات و الإنجازات .8

(.ًومنًثمًقمًبوصفًمهامكًومسؤولياتكًمثال،ًالخبرةًالسابقةًفيًمجالًالعملًومهاراتًاستخدامًالحاسوبًوالعملًفيًمجالًخدمةًالعملءفيًوسائلًالإعلمً)فيًالإعلنًالمنشورً

نسبةًالوقتًالذيًقضيتهًلكلًمهمةًأوًمسؤوليةًوانجازاتكًفيًالوظيفةًبأكبرًقدرًممكنًمنًالتفاصيل.ًتأكدًمنًأنكًتشملًكلًمسؤولياتكًالإشرافيةًالرسميةًوغيرًالرسمية،ًواذكرً

 بالمائة(.ًاستخدمًصفحاتًإضافيةًإذاًتطلبًالأمرًذلك.21ًرئيسيةً)مثال:ً

ً

أثناءًعملكًلنفسًربًالعمل،ًقمًبوصفًكلًدورًلكًكوظيفةًمنفصلةً)مثال:ًأكملًالبندًر جذريااً  ب(.21ًأًومنًثمًالبند21ًًقمًإذاًكانتًمهامكًومسؤولياتًقدًتغيرتًتغيرااً

وظيفةًما،ًضعًعبارةً"أشغلًوظيفةًفيًالوقتًالحالي"ًوذلكًفيًالجزءًالمًسبب ترك الوظيفة .9 سببًترككًللوظيفةًالسابقة.ًإذاًكنتًتشغلًحاليااً عنيًبـً"سببًـًاذكرًدائمااً

أوًلاًطوعاا،ًقمًبذكرًالسببًبالتفصيل.ًتركًالوظيفة".ًلاًيجوزًلكًوضعًعبارةً"لاًينطبق"ًكسببًلتركًالوظيفة،ًوإذاًتمًالاستغناءًعنًخدماتكًأوً  قدًتركتًالوظيفةًطوعااً

غيرًطوعيًبسببًتخفيضًعددًالعاملينًفيًالقسمًالذيًكنتًاعملًفيه  ".مثال:ً"تمًالاستغناءًعنًخدماتيًعلىًنحوً 

    الترخيص والمهارات والتدريب والعضوية في الجمعيات المهنية

وشهادات التقدير      
خرىًالتيًاذكرًمهاراتكًفيًالطباعةًواستخدامًالحاسوبًوالشهاداتًالمهنيةًوالتراخيصًوالتدريبًالرسميًوعنًطريقًالإنترنتًوالمهاراتًوالقدراتًالأً(22والعشرينً)البندًالثانيً

بالوظيفةًالتيًتتقدمًلها،ًأوًالتيًتعتبرهاًذاتًصلةًبترشيحكًللوظيفة.ًإذاًً مباشرااً كانًالترشيحًللوظيفةًيتطلبًرخصةًأوًشهادةًًتمتلكهاًوالتيًترتبطًارتباطااً

.ًإذاًلمًترُفقًلاًترُفقًالرخصةًأًوالشهادةًالأصلية)مثال،ًشهادةًكهربائي،ًممرضًمعتمدًأوًممرضةًمعتمدة(،ًيجبًإرفاقًنسخةًمنًالشهادةًمعًطلبًالتقديم.ًًً

وظيفة.ًإذاًلمًيكنًالترشيحًللوظيفةًيتطلبًرخصةًأوًشهادة،ًيجوزًلكًإرفاقًنسخًنسخةًمنًالشهادةًمعًطلبًالتعيين،ًقدًلاًيتمًالنظرًفيًطلبًتعيينكًلهذهًالًً

ةًالتابعًللبعثةًأنًمنًالرخصًأوًالشهاداتًالتيًتعتقدًبأنهاًذاتًصلةًبترشيحكًللوظيفةًأوًتقويًذلك.ًلاًترُفقًالوثائقًالأصلية.ًيحقًلمكتبًالمواردًالبشريًً

 رةًطلبًالتعيين.ًيطالبًبإثباتًلأيًشيءًتذكرهًفيًاستماًً

فةًالتيًتتقدًلهاًاذكرًالمنظماتًوالجمعياتًالمهنيةًوالجوائزًوشهاداتًالشرفًوالزمالاتًوالأبحاثًالمنشورةًالتيًتمتلكهاًوالتيًلهاًعلقةًمباشرةًبالوظيً(.23البندًالثالثًوالعشرينً)

أوًالأبحاثًًالتيًتعتبرهاًبأنهاًذاتًصلةًبترشيحكًللوظيفةًأوًتقويًذلك.ًيحقًلمكتبًالمواردًالبشريةًالتابعًللبعثةًأنًيطالبًبإثباتًلشهاداتًالشرفأوًًً

 (.23المنشورةًأوًأيًشيءًآخرًذكرتهًفيًالبندً)ًً

 أشخاص يجوز الرجوع إليهم للاستفسار عن كفاءاتك

ويمكنهمًالتعليقًعلىًمدىًملئمتكًللتوظيفًفيًالبعثة.ً(.24)البندًالرابعًوالعشرينً يعرفونكًمهنيااً يكونًهؤلاءًأشخاصااً لاًيجوزًأنًًأذكرًثلثةًأشخاصًيعرفونكًشخصياا.ًوعمومااً

منًأسرتك.ًقدًيتعينًعليكًإبلغًهؤلاءًالأشخاصًبأنكًتذكرًأسمائهمًومعلوماتًالاتًً صالًبهمًفيًطلبًالتعيينًبماًيكونًهؤلاءًالأشخاصًأقاربًأوًأفرادااً

 أنًمكتبًالمواردًالبشريةًالتابعًللبعثةًقدًيتصلًبهم.ًً

DS-174            ً6من5ًًالتعليماتًـًالصفحة  

 



 

 التصديق والتوقيع   

بقلمًالرصاص،ًأنتًتتحملًمسؤوليةًتوقيعًطلبًالتعيينًووضعًالتاريخًبالحبر،ًفإذاًلمًتوقعًطلبًالتعيينًولمًتضعًالتاريخ،ًأوًإذاًوقعتًالطلبًوأرّختهًً(.25ًالبندًالخامسًوالعشرينً)

المدونةًباستمارةًطلبًًويعتبرًتوقيعكًبالحبرًعلىًاستمارةًطلبًالتعيينًشهادةًعلىًأنًالمعلوماتفإنهًلنًيتمًالنظرًفيًطلبًتعيينكًفيًهذهًالوظيفة.ًًًً

هيًحقيقيةًوصحيحةًوكاملةًوقدًتمًذكرهاًبنيةًسليمة.ًإنًإدراجًمعلوماتًكاذبةًفيًطلبًالتعيينًأوًًبالطلبالتعيينًوالمعلوماتًالواردةًفيًالوثائقًالمرفقةًًًً

ًلعدمًتعيينكًًً نهاءًخدماتكًبعدًاستهللًالعمل.ًيؤكدًتوقيعًالطلبًأيضااًأوًإًفيًالوثائقًالمرفقةًبهًيعنيًأنًطلبًالتعيينًينطويًعلىًغش،ًوهوًأمرًكاف 

 بأنكًتفهمًأنًالبعثةًقدًتتحرىًعنًأيًمعلوماتًقدمتهاًطوعاا.ًًً

271صفحة مكملة لاستمارة الأمن الدبلوماسي رقم    

ويجوزًأنًتستخدمًلهذاًالغرضًأيًعددًلازمًمنًالصفحاتًالإضافية.ًابدأًمنًأعلىً.ًالعملًمجالًفيًالكاملةًخبرتكًلإدراج614ًًرقمًالدبلوماسيًالأمنًلاستمارةًالمكملةًالصفحاتًاستخدم

لإكمالًالصفحةًالمكملة21ًًأ.ًواستمرًفيًالحروفًالأبجديةًحتىًأنًتقدمًتاريخًالعملًالكاملًالخاصةًبك.ًاستخدمًالتعليماتًلإكمالًالبند21ًًالصفحةًالإضافيةًالمكملةًوالتابعةًللبندًً

 للستمارة.ً

 بيان بشأن قانون الخصوصية 

 )للمواطنينًالأمريكيينًوالمقيمينًالدائمينًفيًالولاياتًالمتحدة(

  السلطات

)ج(.ًقدًيتمًاستخدامًرقم2669ًًً–22ً،ًوبموجبًالقانونًالأمريكيًرقم1981ًالمعلوماتًمطلوبةًبموجبًالنصًالمعدلًلقانونًالخدمةًوالعملًفيًالسلكًالدبلوماسيًالصادرًعامً

 بصيغتهًالمُعدلة.9397ًالضمانًالاجتماعيًالخاصًبكًللتأكدًمنًهويةًالفردًومدىًأهليتهًللتوظيفًبموجبًالأمرًالتنفيذيًرقمً

 
 الغرض

 ما فترة في للوظيفة المتقدم ملائمة من التحقق عملية في أيضا   المذكورة المعلومات تُستخدم وقد. عنها الإعلان يتم التي للوظائف ومؤهلاتك أهليتك مدى لإثبات الاستمارة هذه في المطلوبة المعلومات استخدام سيتم

 . يعرفونك آخرين وأناس والمصارف والمدارس العمل أرباب من عنك معلومات لطلب أيضا   المذكورة المعلومات استخدام يتم وقد. البعثة في للمنصب اختيارك حال في وذلك التوظيف، قبل

 
 الاستخدامات الروتينية

ًيتمًوقد.ًحولكًالوكالةًلقرارًاللزمًوبالقدرًالوكالةًتلكًصلةًبقدرًوذلكًوأجنبيةًمحليةًووكالاتًلولاياتًتابعةًووكالاتًاتحاديةًوكالاتًمعًبهاًتقدمتًالتيًالمعلوماتًمشاركةًيتمًقد

ًالمكونًمنًبطلبًإلىًوقدُمًالكونغرسًعضوًمكتبًمنًوردًلاستفسارًاستجابةاًًوذلكًالكونغرسًمكتبًكادرًفيًالعاملينًأحدًأوًالكونغرسًأعضاءًأحدًإلىًالمعلوماتًهذهًعنًالإفصاح

ًالإفصاحًيتمًوقد.ًالاستمارةًفيًالمسجلةًبالمعلوماتًالمعنيًالانتخابيًالمكونًمنًخطيًطلبًتقديمًبعدًالكونغرسًمكتبًأعضاءًلأحدًالمعلوماتًهذهًعنًالإفصاحًيتمًوقد.ًالخًالانتخابي،

ًإجراءًإطارًفيًالآخرًالطرفًلمحاميًالمعلوماتًعنًالكشفًذلكًويشملًذلكًفيًبماًإدارية،ًمحكمةًفيًأوًلقاضيًأوًالمحكمةًفيًللأدلةًعرضًإطارًفيًأيضااًًالمعلوماتًهذهًعن

.البشريةًالمواردًوسجلت16ًًرقمًالخارجيةًوزارةًإخطارًسجلتًنظامًفيًللنظامًالروتينيةًالاستخداماتًحولًالمعلوماتًمنًالمزيدًعلىًالحصولًويمكن.ًماًلتسويةًالمؤديةًالمباحثات  

 
 المعلومات عن الإفصاح

ًفيًالنظرًعمليةًفيًتأخيرًإلىًيؤديًقدًالاستمارةًهذهًفيًالمطلوبةًالمعلوماتًتقديمًعدمًإن.ًطوعيًأمرً ًهوًبك،ًالخاصًالاجتماعيًالضمانًرقمًذلكًفيًبماًالمعلومات،ًهذهًعنًالإفصاحًإن

 .ًتعيينكًطلباتًمعًالتعاملًفيًالتأخيرًإلىًيؤديًالكاملةًغيرًالعناوينًذكرًإن.ًالوظيفةًلهذهًتعيينكًطلبًفيًالنظرًعدمًإلىًالأمرًبكًيؤديًوقدًتعيينك،ًطلب
 

 
 

قيقةًلكلًاستجابة،ًبماًفيًذلكًالزمنًالمطلوبًللبحثًعنًمصادرًبياناتًد61ً:ًتقُدرًالفترةًالزمنيةًالمطلوبةًلتوفيرًالمعلوماتًالمطلوبةًفيًهذاًالطلبًبحواليًالعبء المتصل بتعبئة الاستمارة

ًمنكًتقدمًأنًتقُدمًهذهًالمعلوماتًمالمًتتضمنًهذهًموجودةًوتجميعًالوثائقًالضروريةًوتوفيرًالمعلوماتًو/أوًالوثائقًالمطلوبةًومُراجعةًالمعلوماتًالنهائيةًالتيًتمًتجميعها.ًليسًمطلوبااً

حولًدقةًهذاًالتقديرًو/أوًكانًلديكًتوصياتًلتقليلًالزمن،ًيرُجىًإرسالهاًللعنوانًالتالي:ً(OMBتحكمًساريًالمفعولًتابعًلمكتبًالإدارةًوالموازنةً)المعلوماتًرقماًلل .ًإنًكانًلديكًتعليقااً
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 بيان حول تكافؤ الفرُص   

لًالوطنيًأوًالعمرًأوًالإعاقةًأوًالانتماءًالسياسيًالولاياتًالمتحدةًفرصةًمتكافئةًومعاملةًعادلةًومتساويةًفيًالتوظيفًلكلًالناسًدونًاعتبارًللعرقًأوًاللونًأوًالدينًأوًالجنسًأوًالأصتوفرًبعثةً

ًأوًالحالةًالزوجيةًأوًالمعلوماتًالجينيةًالمحميةًأوًالتوجهًالجنسي.

 
ًعلىًحالته مًالزوجيةًأوًانتمائهمًالسياسي.ًيجبًعلىًالأفرادًالذينًلديهمًلاًيتوفرًإجراءًتقديمًالشكوىًالمتعلقةًبتكافؤًفرصًالتوظيفًللأفرادًالذينًيعتقدونًبأنهمًتمًحرمانهمًمنًتكافؤًالفرصًبناءا

الإنصاف.ًمحاكمًلممارساتًالمحظورةًللموظفينًو/أوًهكذاًمظالمًأنًيستفيدواًمنًالإجراءاتًالمناسبةًلتقديمًالشكاوىًوطرقًإصلحًا  

 

DS-174           ً6من6ًًالتعليماتًـًالصفحة  

 


